西安石油大学本科生辅修第二专业管理
办法
西石大教〔2017〕176号
第一章  总  则
第一条 为进一步适应石油石化行业和区域经济建设对跨学科专业人才的需求，培养具有创新精神和实践能力的高素质复合性应用型人才，结合学校实际，制定本办法。
第二条 辅修专业是指学业成绩合格、学有余力的本科学生在学习主修专业课程的同时，攻读主修专业以外的其他专业。相关院（系）可根据专业特点和要求，制定辅修专业人才培养方案，经学校审批后执行。
第二章 辅修专业设置与学分要求
第三条 辅修专业设置的课程须覆盖该辅修专业所归属的主修专业中主要学科基础课程和专业教育课程以及必要的实践环节。
第四条 辅修专业学分总数不得低于25个学分，获得辅修专业结业证书者最低需取得25个学分。
第三章 申报条件与程序
第五条 学生申报辅修专业学习的条件：
（一）全日制在校本科二年级或三年级学生（按上课时间所在年级计算）。
（二）所修主修专业课程全部及格，且学有余力。
第六条 符合条件的学生应在每学年第一学期规定的时间内填写《西安石油大学辅修专业修读申请表》，经学生所在院（系）签署意见后，向辅修专业所在院（系）报名，由辅修专业所在院（系）审核，报教务处备案，并通知学生办理相关手续。
第四章  教学组织与管理
第七条 辅修专业采取单独编班（学生人数达到20人以上）组织教学。为避免与主修课程冲突，单独编班上课的辅修课程一般安排在双休日或假期或晚上。
[bookmark: _GoBack]第八条 辅修专业所在院（系）负责制定辅修专业培养方案、选派任课教师、组织辅修专业课程考试、管理辅修专业课程成绩和安排实践环节，按学期将学生的辅修专业课程成绩登入《西安石油大学辅修成绩登记册》，并在辅修专业学习结束后，将辅修专业的学生成绩单提交教务处审核。
第九条 学生按辅修专业培养方案选定辅修课程后，按照辅修培养方案规定的课程学分缴纳辅修专业的学习费用。
第十条 学生已选修过相同课程，且课程学分不低于辅修课程，成绩合格，由本人申请，报辅修专业所在院（系）审核，教务处批准后可免修该门课程，但不免学分学费。
第十一条 若辅修专业课程与原专业课程上课时间冲突，由学生本人申请，经辅修专业任课教师、辅修专业所在院（系）同意，报教务处备案，在辅修专业学习期间可以免听该门课程，但必须自学、完成作业、有关实践环节以及该门课程考试。
第十二条 辅修专业课程考试与主修专业课程考试发生冲突的，学生应首先保证参加主修专业课程考试，随后参加辅修专业相关课程补考。辅修专业课程考试不及格，可补考1次。
第十三条 辅修专业学习结束后，各辅修专业所在院（系）对参加辅修专业学习的学生进行初审，初审通过后将学生名单报教务处审批，由教务处公布合格学生名单，并颁发辅修专业证书。
第十四条 学生因个人原因中途退出辅修专业学习，或辅修专业课程有1门及以上不及格的，不颁发辅修专业证书，其所交费用不予退还，但其所修课程考核合格的，可申请认定为通识教育选修课学分。
第五章  附  则
第十五条 本办法自印发之日起施行。
第十六条 本办法由教务处负责解释。

