
机械工程学院转专业实施方案

根据《西安石油大学全日制本科生转专业转学管理办法》西石大

教〔2023〕79 号文件相关规定和《西安石油大学关于 2023 级本科生

转专业的通知》，结合学院实际情况，制定本院转专业工作实施细则。

一、基本条件

2023 级在校本科生。

二、接收计划

根据学院师资、实验条件等，考虑学生学习情况和有关转专业条

件，机械工程学院拟接收转专业学生人数见下表 1。

表 1. 机械工程学院拟接收转专业学生人数

机械设计制造

及其自动化

机械电子工程 工业设计 过程装备与

控制工程

拟接收人数 ≤12 人 ≤33 人 ≤5人 ≤9人

三、申请条件

（一）符合下列条件之一，可以申请校内转专业。

1.学生对所转专业有兴趣和专长，思想品质优良，转专业后更能

发挥其专长的；

2.学生患有疾病或者有生理缺陷，经校医院检查证明不宜在原专

业学习，但尚能在拟转入专业学习的；

3.学生休学创业、退役、复学，因自身情况需要或专业设置调整，

需要转专业的；

4.学生持有用人单位组织人事部门出具的委托定向培养函的；

5.学生参加学校与国外高校签订的联合培养项目的。

（二）学生有下列情形之一，不得转专业。

1.入学未满一学年的；



2.本科三年级及以上的；

3.在校学习期间受到严重警告及以上处分的；

4.在校学习期间已有一次转专业或转学记录的；

5.招生录取时低批次录取专业转入高批次专业的；

6.实施高考招生制度改革省份，不满足转入专业选科要求的；

7.招生录取时确定为定向、委托培养的，艺术类或体育类等特殊

招生形式录取的；

8.应予以退学处理的；

9.其他无正当理由的；

10.其他经学校审查认为不适合转专业者。

（三）申请转入机械设计制造及其自动化专业、机械电子工程专

业、工业设计专业及过程装备与控制工程的学生，原专业原则上必须

是理工科相关专业。

四、审核程序

申请转专业的学生应于教务处下发通知后两日内提交《2024 年

西安石油大学学生转专业申请表》一式三份至学院教学办，学院教学

办将《2024 年各院（系）学生申请转出专业汇总表》报送教务科。

由转出院（系）主管教学负责人审批转出意见，将《2024 年西安石

油大学学生转专业申请表》报送教务科。

五、考核方式与录取规则

为了保证我院转专业工作的有序、公平、顺利开展，学院成立转

专业工作领导小组。学院转专业领导小组将对申请转入学生进行综合

面试，着重考核学生转入专业的基础要求以及特长表现，转入同学需

持有原所在学院提供的学生德、智、体以及政治思想表现及奖、惩情



况的证明材料，并提供学生成绩单。

综合面试分为自我介绍（三分钟）和自由问答（五分钟）两个环

节，满分 100 分，面试情况要有详细记录，最后以总分优秀者（70

分以上）按排名由高到低依次录取。若得分一样，则平均学分绩点高

的学生优先。

最终录取名单将在机械工程学院予以公示，公示期不少于 3 天，

如有异议，可于公示期内申请复议。

六、学籍管理及学分认定

学生转入我院新专业后，学籍一般应编入原年级。因原专业与转

入专业间培养方案差异较大、学生本人学习能力和意愿、原专业学业

情况等原因在原年级就读困难的，可以申请转入下一年级就读。转专

业学生管理应依据编入年级所适用的管理办法。

我院安排转入学生的课程衔接和学习指导。学生转入我院新专业

后，其培养要求按转入专业人才培养方案执行。对转入前已修过且成

绩合格的同类课程（学时不小于转入专业人才培养方案计划学时），

学生应到所在院（系）申请办理免修手续，学校认定其所取得的学分。

学生转专业前所修的与转入专业人才培养方案不一致的课程，可申请

认定为通识教育选修课学分。学生转入新专业后应按该专业人才培养

方案完成所规定的课程（含实践环节），修满规定的总学分方可毕业。

七、本细则解释权归机械工程学院。


