
外国语学院 2023 级本科生转专业工作实施方案

为全面落实以生为本、因材施教的教育理念，充分发挥学生个性与特

长，进一步调动学生学习的积极性、主动性，根据《西安石油大学全日制

本科生转专业转学管理办法》（西石大教〔2023〕79 号）的精神和要求，

结合学院教学资源、专业发展规划等实际情况，特制定外国语学院 2023 级

本科生转专业工作方案。

一、组织领导

学院成立转专业工作领导小组，总体负责学院 2023 级本科生转专业组

织、协调、监督工作。

组长：陈 武

成员：张建高 王业青 钟泽波 秦艳霞 张 艳 董 梅 高鹏鹏

孙 婷 尹晓娇 周 宇

秘书：王 潇

二、申请条件

1.符合学校《关于 2023 级本科生转专业的通知》中的申请条件；

2.具备良好的心理素质和人际沟通能力；

3.在校就读期间无违纪记录；

4.对英语或俄语有较高的兴趣，基础较好，能适应外语专业学习强度；

5.服从外国语学院的统一安排，参加考核，按照成绩从高到低择优转录；

6.退役复学学生在同等条件下优先考虑录取。

三、转出及接收计划

转专业工作由学院统一组织，基于学院专业建设和专业发展的原则，

学院根据学生所在专业毕业生就业情况和本学院师资、实验条件等，考虑

学生学习情况和有关转专业条件，综合考虑转出学生人数，并按照学校转

专业条件对提出转专业学生资格进行初审。



接收计划：根据外国语学院的教学资源和条件、专业发展规划等实际

情况，英语、翻译、俄语专业拟接收转入学生。英语专业计划转录人数为

10 人、翻译专业为 6 人、俄语为 6 人。转入新专业学生，按照培养需要降

级转入。

四、工作流程

（一）学生填报志愿

学生根据专业兴趣和特长，参考外国语学院接收计划，自行下载填写

《2024 年西安石油大学学生转专业申请表》（附表 1）一式三份，并填写

相关内容，每个学生只允许填报一个专业志愿（英语、翻译、俄语），请

务必认真填报志愿。9月 2日 11:00 前将个人转专业申请表统一交至目前所

在院（系）教学办。

（二）转出院（系）审核

9 月 2 日-9 月 3 日，由转出院（系）主管教学负责人对提出转专业学

生资格进行初审，在院（系）内公示并报送《2024 年西安石油大学学生转

专业申请表》纸质版至教务科。

（三）外国语学院考核与审批

1.9 月 4 日-9 月 5 日，外国语学院根据“申请条件”对申请者提交的

材料进行初审。

2.9 月 5 日-9 月 9 日，外国语学院将根据学院师资、实验条件等，考

虑学生学习情况和有关转专业条件，对初审通过的学生进行综合考核。面

试具体时间由学院教学办详细通知。考核合格者，由学院主管教学负责人

审批转入意见。

（四）考核方式与工作安排

1.考核内容、方式与权重

根据外国语学院的教学资源和条件、专业发展规划等实际情况，对转

入学生将采用面试成绩加高考英语成绩、大学英语四级成绩（如参加考试）、



大学英语（1）/（2）或综合英语（1）/（2）成绩的考核方式，面试和以

往英语成绩分别按 60%和 40%计入总分；面试主要考查口语听说的表达能力

和身心健康状况。

2.考核程序与评分标准

面试要求

（1）时长：5-8 分钟

（2）程序

A.抽取顺序：考生于考前 10分钟在候考室抽取顺序做准备；

B.口头表达：10分钟后进入考场进行 3分钟的口头表达；

C.回答问题：口头表达结束后，考生需回答评委 2-3 个问题；

D.评定成绩：提问结束后由评委现场打分，得分取平均值，所有成绩

计算结果精确到小数点后两位。

3.评分标准

分值：满分 100 分；评分细则如下：

项目 细则 分值 评分标准 得分

口语技能

（共 50）

语音语调 20 发音准确，语调自然流畅

节奏停顿 20 注意句子停顿，有节奏感

语感 10 表达流利，语音面貌好

完成效果

（共 50）

内容 20 回答切题，内容关联

词汇语法 20 词汇使用正确，句子通顺

思维 10 思维清晰，逻辑清楚

总分

4.面试时间和地点安排待定，以后期安排为准。



5.根据各专业接收计划，按照综合成绩从高到低排序进行录取（同分

情形下按学生大学英语/综合英语成绩高低排序）确定拟录取名单。

6.其他注意事项

参加面试的学生，需携带入校以来个人成绩单、高考英语成绩证明、

大学英语四级成绩单、本人身份证和学生证及大学阶段获奖证书复印件、

个人简历（包括本人简况，绩点及专业排名，联系电话、特长与爱好，校

级及以上表彰情况，对拟转入专业的认识等）参加考核面试。

（五）名单公示

9 月 10 日-9 月 12 日，审核通过的学生名单报教务处进行资格审核，

最终录取名单由教务处公布。

五、本方案未尽事宜由外国语学院负责解释。

附表 1：《2024 年西安石油大学学生转专业申请表》

外国语学院

2024 年 8 月 2 7 日


