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各学院：

为落实“人人成长”育人理念，更好发挥学生的兴趣和专长，满足学生的个性化发展需求,现开展

2025年普通本科学生转专业，有关事项通知如下：

一、转专业条件

1.符合学校《普通本科学生转专业管理办法》第三章转专业条件要求。

2.满足各学院转专业实施细则条件。

二、工作流程

1.教务处发布2025年各学院转专业计划。各学院在学院网站发布转专业实施方案，主要内容包括：各

专业拟接收学生人数、转入资格要求、具体考核办法、咨询及投诉电话、申请材料等需要明确的要求。

2.学生网上申请与书面材料提交：2025年2月7日-2月16日，学生登录教学管理系统提交转专业申请

（操作流程见附件2）；2月17日-2月20日，学生填写《重庆交通大学普通本科学生转专业申请表》（见

附件3）、成绩单、获奖证明等申请材料交学生所在学院教学管理办公室。

3.转出学院汇总审核：2025年2月21日-2月24日，学生所在学院汇总审核转出学生材料，盖章后统一

交学生申请转入学院教学管理办公室。

4.接收学院资格审核：2025年2月25日-2月27日，对申请转入的学生进行资格审核，对符合报名资格

条件的学生名单进行网上公示。

5.转专业综合考核：2025年2月27日-3月5日，接收学院对符合转专业资格条件的学生进行综合考

核，并对拟转入学生名单进行网上公示。公示无异议后，将转入学生汇总表报教务处学籍管理科（见附件

4）。

6.学校审批：教务处汇总复核接收学院公示无异议的拟转入学生名单，报学校审批后发文。

7.学籍异动及后续培养：学生持转专业通知单到新专业报到，学生转入新专业后，按照新专业人才培

养方案学习，及时办理课程增修、退课等事宜。转入专业大类的，须参加后续专业大类的专业分流。

三、工作要求

1.学院应切实加强对转专业工作的领导、管理和监督，坚持公开、公平、公正原则，做好转入转出学

生的咨询解释工作，以及考核环节的组织工作，确保工作平稳有序开展。

2.学院应严格按照时间节点完成转专业工作，并严格审查学生录取批次、招生类别及学生成绩等报名

资格条件。

3.拟申请转专业学生务必提前对申请转入专业及转入条件进行全面充分了解，并结合自身特长兴趣做

好转专业申请。

四、时间安排

2025年普通本科学生转专业时间安排表

时间 工作内容

2月7日-16日

（开学前）
学生登录教学管理系统提交转专业申请

2月17日-20日（第一

周周四）

学生将填好的《重庆交通大学普通本科学生转

专业申请表》、成绩单、获奖证明等申请材料

交学生所在学院教学管理办公室

2月21日-24日（第二

周周一）

学生所在学院汇总审核转出学生材料，盖章后

统一交学生申请转入学院教学管理办公室

2月25日-27日（第二

周周四）

接收学院对申请转入的学生资格审核，对符合

报名资格条件的学生名单进行网上公示

2月27日-3月5日（第

三周周三）

接收学院对符合转专业资格条件的学生综合考

核，并对拟转入学生名单进行网上公示

3月10日

（第四周周一）
学生到新专业报到，办理课程增修、退课等

附件：1. 2025年各学院转专业计划及要求汇总表

2.转专业教务系统网上填报流程图解

3.重庆交通大学普通本科学生转专业申请表

4. 2025年转专业转入汇总表
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