
关于做好2025年普通全日制本科生转专业工作的

通知

教务处〔2025〕43号

各相关学院：

根据《四川外国语大学普通全日制本科学生学籍管理办法（2024年版）》《四川外国语大学本科生转

专业实施办法（试行）》的相关规定，为促进学生个性发展，充分调动学生学习的积极性、主动性和

创造性，经学校研究，拟于2025年春季学期开展2024级本科生转专业工作。现将相关事宜通知如

下：

一、转专业工作基本原则

（一）转专业各项工作遵循政策透明、程序规范、结果公开的原则，相关教职工、学生必须严格遵

守转专业各项规章制度和工作流程，转专业录取名单实行公示制度。

（二）各学院应严格执行本单位上报并公布的“转专业实施细则”（见附件1）。

二、转专业申请对象

（一）根据学校转专业文件规定，学生申请转专业必须符合以下条件：

1. 我校普通全日制本科2024级在读学生；

2. 符合转出学院当年公布的转出条件；

3. 符合拟转入学院当年公布的转入接收条件。

（二）学生有下列情形的，不得申请转专业：

1. 正处于休学或保留学籍期间；

2. 已有转专业或转学经历；

3. 正处于处分期间或应予以退学的；

4. 规定不能转专业的情况（如外语学校保送生等），具体请参照《四川外国语大学本科生转专业实施

办法（试行）》；

5. 学校认定的其他不适合转专业的情形。



三、转专业工作流程和时间安排

（一）系统初始化

4月8日前，转入学院按照本学院制定的转专业实施细则在本科教务系统中制定转专业接收计划（操

作手册见附件6），教务处配置转专业流程、时间安排和审核节点工作人员信息。

（二）学生申请

1. 申请转专业的学生，只能申请一次，且只能申请转入一个专业（1个转专业志愿），转专业不实行

调剂，如果没有获准转出，将继续在原专业学习。

2. 4月初，申请转专业的学生应根据各学院转专业实施细则公布的咨询时间和方式，详细咨询了解本

专业转出要求、拟申请专入专业的接收条件和选拔考核要求，尤其是转入专业对已修专业课程和成

绩的要求，慎重申报转专业志愿。

3. 4月9日-4月20日，符合转专业条件的2024级学生登录本科教务系统，查询并仔细阅读各学院转专

业实施细则，按照要求在教务系统中提出转专业申请（操作手册见附件5）。同时，学生需在教务处

网站下载《转专业申请表》（附件2）认真填写，填好的申请表经家长签字同意后与申请佐证材料一

并扫描，按照材料顺序汇编成一个PDF文档（以“学院+学号+姓名”命名），作为申请附件上传。所

有申请表格和佐证材料须内容完整，版面清晰，由学院转专业考核小组进行核验。

申请受理开始时间为4月9日18：00,截止时间为4月20日23:59，学生须在截止时间前完成系统报名，

学院不受理逾期提交的转专业申请，教务处不接收任何学生个人转专业申请。

（三）学生所在学院审核

1. 学生所在学院于4月28日前，严格按照本单位实施细则中的转出条件进行初审。转出申请初审通过

的，学院需在教务系统中回复申请人“已受理”；若初审发现不符合转专业条件的，需在教务系统中

明确回复申请人“不予受理”，并备注原因。

2. 5月6日-5月9日，各学院确定拟同意转出学生名单，并在学院内公示3个工作日。

3. 5月14日11:00 前，各学院将拟同意转出学生名单汇总Excel表及盖章扫描版（附件3）通过 OA提交

至教务处教务科。

4. 5月16日前，教务处在本科教务系统中将获准转出学生名单移交转入学院。

（四）转入学院考核和录取

1. 5月19日-5月23 日，各学院按照公布的转专业实施细则中规定的考核规则对申请转专业的学生进

行考核。转入学院需将考核时间、地点和方式等通知到学生本人。各学院考核结束后将考核成绩录

入本科教务系统，确定拟录取名单，并根据学生考核情况和已修读课程成绩确认学生的转入年级。

各专业录取转专业学生的总人数原则上不得超过已公布的可接收计划数上限。

2. 5月30日11:00前，转入学院向教务处报送转专业考核结果和拟录取名单Excel表和盖章扫描版（附

件4），通过OA 发送至教务处教务科。



3. 6月1日-6月6日，教务处对转入学院拟接收学生的情况进行资格复核，形成转专业最终审核结论，

并报学校转专业工作领导小组审议通过。

4. 6月13日前，转专业拟录取名单报送学校校长办公会审议，并在教务处网站上公示转专业学生名

单，公示期为5个工作日。

四、后续工作

（一）6月16日前，转入学院在本科教务系统配置录取学生的年级、专业和班级信息，并关联转专业

后本科人才培养方案。

（二）申请转专业学生一经录取，由教务处根据学生转入年级，按规定统一变更学籍。教务处不再

接收学生退回原专业的申请。

（三）6月30日前，获准转专业的学生联系转入专业所在学院辅导员老师，前往学院报到。转入学院

提前指导学生做好下学期选课和新学期开学后注册手续办理、住宿调整、学生证换发等后续事项。

五、相关注意事项

1. 大类招生专业只接收申请转入大类学生，待专业分流时再根据分流方案确定具体专业。

2.获准转专业的学生，自2025-2026学年第一学期起到转入专业所在学院注册，并按新专业的教学计

划修读课程。学生在办理完正式转专业手续前，在原专业原班级参加教学活动，本学期课程成绩将

如实记入成绩系统，并计入平均学分绩点，若本学期结束时受任何纪律处分或者达不到接收学院的

接收标准，则取消已获得的转专业资格。

3. 学生因转专业引起的修业年限延长，其延长期间的费用（学费、住宿费、生活费等）由学生本人

承担。

4. 学生转专业前已经修读的学分中，凡符合转入专业教学计划要求的课程及学分，经转入学院审定

后予以确认。各学院应指导转入学生制定新的课程修读计划，在规定时间内完成转入学生的学分认

定工作，相关材料妥善保存，作为学生毕业审核的依据。转专业学生已修学分认定工作将于2025年

秋季学期第6周前认定完成，相关工作另行通知。

5. 经学校批准转专业的学生，必须按照转入专业人才培养方案的要求，修完规定的课程和学分。转

专业前转入专业人才培养方案中未修的专业课程，应缴纳学分学费后增修。

6. 转专业后编入2025级的学生，将与2025年9月入学的新生一起选课。

7. 拟申请转专业的学生，请提前了解拟申请专业转专业实施细则和拟转入专业的人才培养方案、毕

业要求，并与家人做好沟通。学生往往会因转专业前后修读课程差异较大，补修课程学分较多而面

临更大的学业压力。请各教学单位务必告知拟申请转专业的学生，综合考虑，慎重选择。

特此通知



附件：1. 各学院转专业实施细则

2. 四川外国语大学学生转专业申请表

3. 学院拟同意转出学生名单汇总表（样表）

4. 学院转专业考核结果和拟录取名单（样表）

5. 教务系统转专业操作手册（学生端）

6. 教务系统转专业操作手册（管理端）

教务处

2025年4月9日


