[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: _GoBack]关于开展2025年本科生转专业工作的通知
根据《辽宁石油化工大学普通本科学生转学、转专业管理办法》有关规定，现将2025年本科生转专业工作的相关事宜通知如下。
一、转专业申请条件
转专业申请对象为2023级、2024级在校普通本科生，不包括以下类型学生：
1.以特殊招生形式录取的，国家有相关规定或者录取前与学校有明确约定的；
2.身体条件不符合申请转入专业体检标准的；
3.三年级（含）以上的；
4.正在休学或保留学籍的；
5.受警告及以上处分尚未解除的；
6.跨招生专业类别（普通类、艺术类、体育类三者之间）申请转专业的；
7.已有转专业或转学经历的；
8.部、省招生主管部门和学校在招生时明确规定不能转专业的；
9.应予以退学的；
10.中外合作办学项目的学生；
11.其他不符合转专业申请条件的。
二、转专业工作程序
1.学生可通过查询转入专业所在学院网站公布的本学院转专业实施细则，且符合申报条件的学生向拟转入专业所属学院提交转专业申请，并按时参加相关环节的考核工作。
2.各学院对申请转专业的学生进行转出资格审核和转入录取工作，并将拟录取的学生名单上报教务处。
3.教务处将拟录取名单在教务网站公示后，如无异议，学院将根据公示结果确定专业录取学生名单，在转入学院教学秘书指导下，按转入专业所在年级的培养方案进行课程置换、补修、修读。
三、转专业工作时间及进程安排（具体时间以学院公布的实施细则为准）
（一）实施细则制定与计划上报（5月8日-5月21日）
学院成立由主管本科生教学副院长担任组长的转专业工作小组，工作小组负责制定本学院转专业实施细则（包括转入专业、录取人数、考核办法及工作安排等）、选拔学生、确定录取学生名单等。将实施细报教务处审核备案后，各学院在本学院网站发布转专业工作通知及具体转专业计划。
（二）学生申请（5月22日-5月29日）
学生查询申请转入专业所在学院网站公布的本学院转专业的实施细则，并按时提交辽宁石油化工大学本科生转专业申请表送至转入学院（附件1）参加相关环节的考核工作。
（三）转入学院考核（5月30日-6月20日）
各学院根据工作方案组织对通过报名审核的学生进行综合考核和遴选，确定拟入选学生名单。并将纸质版和电子版名单提交至教务处（附件2）。
（4） 教务处复核与公示
教务处对拟录取学生名单进行复核和公示，公示无异议后学校发文予以公布，并由教务处学籍科做好校内的学籍异动操作。
4、 工作要求
[bookmark: OLE_LINK5]1.转入学院将转专业学生编入同年级转入专业学习。如拟降级转入的，需按学籍管理有关规定办理降级手续。
2.转专业学生的学籍异动从发文公布后生效，一经生效，不得退回原专业，其转专业前的在校学习时间计入在校学习年限，学生在校学习期间只能转一次专业，只能填报一个转专业志愿。
3.申请转专业时的春季学期的课程学习和考核，仍按照转出专业培养方案的要求执行。从当年秋季学期开始，转专业学生的课程学习执行转入专业相应年级的培养方案，同时需补修转入专业前期已执行完的教学计划课程。学生转专业前取得学分的课程，符合转入专业培养方案规定的，予以认可。
[bookmark: OLE_LINK4]4.学生转专业前取得的课程学分由转入学院和开课单位根据转入专业培养方案进行认定或转换，在学生转入后的第一学期内完成，报教务处备案。
5.转专业学生的毕业资格审核以转入专业的培养方案规定为依据。
6.转专业学生参加原专业上一学年度奖励奖学金评审。
7.学生提交的所有申请材料需真实、准确，不得弄虚作假，否则取消本次转专业资格。
五、联系方式
	序号
	单位名称
	联系人
	办公地点
	电话

	1
	石油化工学院
	关老师
	化工原理楼303
	56860869

	2
	环境与安全工程学院学院
	郭老师
	大活325
	56861012

	3
	信息与控制工程学院
	窦老师
	信控B210
	56864134

	4
	人工智能与软件学院
	任老师
	智软422
	56860258

	5
	机械工程学院
	朱老师
	机械楼305
	56865042

	6
	石油天然气工程学院
	董老师
	储运314
	56861820

	7
	经济管理学院
	刘老师
	经管楼214
	13591539829

	8
	理学院
	张老师
	理学院426
	56863803

	9
	外国语学院
	李老师
	外语505
	56860831

	10
	土木工程学院
	李老师
	二教314
	56863800




教务处
2025年5月19日

相关附件
附件1：辽宁石油化工大学本科生转专业申请表
附件2：《xxxxxx学院转专业拟录取学生名单汇总表》































	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	学号
	

	学院
	
	本人联系电话及电子邮箱
	

	原专业、班级
	
	目标专业
	

	
学生水平等级考试
	四级外语
	六级外语
	计算机等级考试

	
	
	
	

	
申
请
理
由
	请	理	由
	
1. 对转入专业有兴趣和专长；
2. 退役后复学；
3. 创业后复学；
4. 疾病或生理缺陷；
5. 社会对人才需求。




学生签字：	年	月	日

	学生原所在学院
 审核意见
	
	

院长签章：
	

年
	

月
	

日

	学生处或创新创业学院审核意见
	
	

学生处处长或创新创业学院院长签章：
	

年
	

月
	

日

	学生申请转入学院
 审核意见
	
	

院长签章：
	

年
	

月
	

日

	教务处审批意见
	
	

教务处处长签章：
	

年
	

月
	

日

	

备注 1
	（1）学生休学创业期间在某些专业或领域表现突出申请转专业，创新创业学院认定并由创新创业学院院长签章；
（2）学生参军在正常退役后办理复学申请转专业，学生处认定并由处长签章。

	
备注 2
	


附件 1       辽宁石油化工大学本科生转专业申请表

	辽宁石油化工大学2025年xxxxxx学院转专业拟录取名单

	                                                     学院教学院长签字（盖学院章）： 

	序号
	学号
	姓名
	转出学院
	转出专业
	转出年级
	拟转入学院
	拟转入专业
	拟转入年级
	拟转入的班级

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件 2
