附件：
大连理工大学发展党员工作纪实办法
第一条  为规范发展党员工作、保证发展党员质量，根据《中国共产党章程》和《关于加强新形势下发展党员和党员管理工作的意见》《中国共产党发展党员工作细则》等相关规定，结合我校实际情况，制定本办法。

第二条  本办法所指的发展党员工作纪实，是指如实记载入党积极分子确定和培养，发展对象确定和考察，预备党员接收，预备党员教育、考察和转正各个环节的主要工作与结果，客观反映党员发展全过程和相关责任主体工作情况。

第三条  纪实对象为发展党员过程中的入党申请人、入党积极分子、发展对象、预备党员，包括教工及学生。

第四条  纪实工作要做到实事求是、公开透明、程序规范、贯穿全程，要按照“一事一记、一步一审”的要求，通过全程介入、跟踪监管的手段，使每一名发展的党员，其发展情况可追溯、可倒查。

第五条  纪实内容主要涵盖四个环节：

（1）积极分子确定和培养环节，纪实内容主要包括：本人提出申请、组织派专人同申请人谈话、确定入党积极分子、报二级党组织审查并备案、为积极分子指定培养联系人、对积极分子进行培养与考察。

（2）发展对象确定和考察环节，纪实内容主要包括：列为发展对象、报上级二级党组织审查并备案、指定入党介绍人、对发展对象政治审查、对发展对象集中培训。

（3）预备党员接收环节，纪实内容主要包括：支部审查、基层党委预审、发放《入党志愿书》、召开支部大会、报具有审批权的上级党委审批、审批前由二级党组织审议通过并派专人谈话、组织部门备案。

（4）预备党员教育、考察和转正环节，纪实内容主要包括：入党宣誓、预备党员教育培训、预备期满考察、本人提出转正申请、支部审查、报二级党组织审议通过并报具有审批权的上级党委审批、材料归档。

第六条  《大连理工大学发展党员工作纪实情况表》由基层党支部负责填写，各二级党组织审核并留档备查，不放入个人档案。

第七条  纪实人员要严格遵守发展党员工作的各项纪律，及时、准确做好纪实工作，切实发挥纪实的检查监督作用。

第八条  发展党员全程纪实坚持责任到人，严把党员“入口关”，对未按要求进行全程纪实，或违反发展党员工作程序和工作纪律、不执行发展党员工作制度、不履行发展党员工作职责的行为，将严肃追究相关党组织及责任人的责任。

第九条  关于发展党员工作全过程中，党总支和临时党组织不能审批预备党员，临时党组织不能接收预备党员。

第十条  各二级党组织可根据本办法结合实际情况制定具体执行细则。

第十一条  本办法由党委组织部负责解释。

第十二条  本办法自发布之日起施行。

附件：1.大连理工大学发展党员工作纪实情况表（教工版）

2.大连理工大学发展党员工作纪实情况表（学生版）

大连理工大学发展党员工作纪实情况表（教工）

	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	
	学历
	

	
	所在单位及职务
	
	入校时间
	

	
	职工号
	
	身份证号
	

	积极分子
确定和
培养环节
	首次提出
入党申请时间
	
	接收人/谈话人
签名及职务
	
	谈话时间
	

	
	推荐会召开时间
	
	到会
群众人数
	
	应到会/实到会

党员人数
	
	投票
结果
	
	党支书签名
	

	
	支部大会研究确定

为入党积极分子时间
	
	报上级党组织
备案时间/意见
	
	公示方式

及结果
	

	
	培养
联系人1
	签名及入党时间
	
	培养
联系人2
	签名及入党时间
	

	
	
	单位
	
	
	单位
	

	
	入党积极分子
培训时间
	
	培训学时
	
	是否合格
	

	
	其他需说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年   月   日
	审核人签名：

年    月    日

	发展对象
确定和
考察
环节
	发展对象推荐会
召开时间
	
	到会

群众人数
	
	应到会/实到会
党员人数
	
	投票
结果
	
	党支书
签名
	

	
	支部委员会（大会）

讨论时间
	
	支部
意见
	
	报上级党组织备案

时间/意见
	

	
	政治审查

情况及意见
	
	公示

方式及结果
	

	
	入党
介绍人1
	签名及入党时间
	
	入党
介绍人2
	签名及入党时间
	

	
	
	单位
	
	
	单位
	

	
	发展对象
培训时间
	
	培训
学时
	
	是否
合格
	
	列为发展

计划年份
	

	
	其他需要说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年   月   日
	审核人签名：

年    月    日

	预备党员
接收

环节
	未来三个月是否离开
工作学习单位
	
	上级党组织预审

以书面形式通知党支部时间/意见
	

	
	发放《入党志愿书》
时间
	
	志愿书编号
	

	
	支部大会上报

时间
	
	公示

方式及结果
	

	
	支部大会
召开时间
	
	应到会/实到会

党员人数
	
	无记名
投票结果
	

	
	谈话人
签名
	
	谈话人

职务
	
	谈话人

意见
	

	
	上级党组织审议
时间/意见
	
	应到会/实到会
委员人数
	
	无记名
表决结果
	

	
	其他需说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年     月    日
	审核人签名：
年     月    日

	预备党员
教育考察和
转正
环节
	预备期起止时间
	
	编入党支部名称
	

	
	预备党员培训时间
	
	培训学时
	
	是否
合格
	

	
	本人提出书面转正申请时间
	
	支部大会

上报时间
	
	公示
方式及结果
	

	
	支部大会讨论
转正时间
	
	应到会/实到会
党员人数
	
	无记名投票结果
	

	
	上级党组织审议
时间/意见
	
	应到会/实到会
委员人数
	
	无记名表决结果
	

	
	材料归档时间
	
	材料
是否齐全
	
	支部经手人
签名
	
	审核人签名
	

	
	其他需说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年      月      日
	审核人签名：

年      月      日

	备注
	


大连理工大学发展党员工作纪实情况表（学生）
	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	
	学历
	

	
	所在院系
专业、班级
	
	入校时间
	

	
	学号
	
	身份证号码
	

	入党积极分子
确定和
培养环节
	首次提出
入党申请时间
	
	接收人/谈话人
签名及职务
	
	谈话时间
	

	
	推优会/推荐会
召开时间
	
	到会
群众人数
	
	应到会/实到会
党员人数
	
	投票
结果
	
	党/团支书
签名
	

	
	支部大会研究确定
为入党积极分子时间
	
	报上级党组织
备案时间/意见
	
	公示
方式及结果
	

	
	培养
联系人1
	签名及入党时间
	
	培养
联系人2
	签名及入党时间
	

	
	
	单位
	
	
	单位
	

	
	入党积极分子
培训时间
	
	培训学时
	
	是否合格
	

	
	其他需说明情况：
	

	
	党支部书记签名：
年    月    日   
	审核人签名：
年    月    日       

	发展对象
确定和
考察
环节
	发展对象推荐会
召开时间
	
	到会
群众人数
	
	应到会/实到会
党员人数
	
	投票
结果
	
	党支书
签名
	

	
	支部委员会（大会）
讨论时间
	
	支部
意见
	
	报上级党组织
备案时间/意见
	

	
	政治审查
情况及意见
	
	公示
方式及结果
	

	
	入党
介绍人1
	签名及入党时间
	
	入党
介绍人2
	签名及入党时间
	

	
	
	单位
	
	
	单位
	

	
	发展对象
培训时间
	
	培训
学时
	
	是否
合格
	
	列入发展
计划年份
	

	
	其他需要说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年    月    日
	审核人签名：
年    月    日


	预备党员
接收
环节
	未来三个月是否离开
工作学习单位
	
	上级党组织预审
以书面形式通知党支部时间/意见
	

	
	发放《入党志愿书》
时间
	
	志愿书编号
	

	
	支部大会上报
时间
	
	公示
方式及结果
	

	
	支部大会
召开时间
	
	应到会/实到会
党员人数
	
	无记名
投票结果
	

	
	谈话人
签名
	
	谈话人
职务
	
	谈话人
意见
	

	
	上级党组织
审议时间/意见
	
	应到会/实到会
委员人数
	
	无记名
表决结果
	

	
	其他需说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年    月    日
	审核人签名：
年    月    日

	预备党员
教育考察和
转正
环节
	预备期起止时间
	
	
	
	编入党支部名称
	

	
	预备党员培训时间
	
	培训学时
	
	是否
合格
	

	
	本人提出书面转正申请时间
	
	支部大会
上报时间
	
	公示
方式及结果
	

	
	支部大会讨论
转正时间
	
	应到会/实到会
党员人数
	
	无记名投票结果
	

	
	上级党组织审议
时间/意见
	
	应到会/实到会
委员人数
	
	无记名表决结果
	

	
	材料归档时间
	
	材料
是否齐全
	
	支部经手人签名
	
	审核人签名
	

	
	其他需说明情况
	

	
	党支部书记签名：
年     月     日
	审核人签名：
年    月     日

	备注
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