2024年本科生转专业须知
亲爱的同学们：
      2024年转专业工作将迎着秋风金阳向我们走来。想要转专业的2023级同学们怀揣懵懂，期盼着这篇须知的到来。那么同学们注意了，以下的内容一定要认真阅读。
      作为2023级想要申请转专业的在读学生，首先必须要熟读两个重要文件，即《大连外国语大学本科生转专业实施细则》、《大连外国语大学2024年本科生转专业工作方案》。这两个文件在教务处网站的“转专业工作”专栏中可以查看。一定要明确自己属于转专业条件的哪一条，属于两类转专业的哪一类。要注意不同类别转专业申请的流程不同。点击下方链接直接查询是否符合条件一（即专业内成绩排名前10%）。
     专业排名前10%名单汇总表 下载
     现根据工作方案将重要的时间点节选如下：
1、8月9日—8月23日，受理申请及资格审查 
转出学院负责受理本学院学生的转专业申请。电子邮件申请截止时间为8月23日16：30（以发件时间为准），超过此期限的申请视为无效。符合转专业申请条件的2023级学生，下载并填写转专业申请表（点击下载），附上佐证材料，将填好的申请表和佐证材料扫描后制作成一个PDF文档（以“学号＋姓名＋学院”命名），以电子邮件附件的方式发送至转出学院指定的电子邮箱。是否提交申请成功以邮件回复为准。
[bookmark: _GoBack]对于“佐证材料”需要附什么材料，可在《大连外国语大学2024年本科生转专业工作方案》中找到相关要求。
      转专业申请审批表 下载
 
2、公布第一类转专业申请资格审查合格名单
9月3日，教务处网站“转专业工作”专栏公布符合条件申请者名单。
3、转专业考核与审核
   （1）第一类转专业考核
9月4日—9月6日，转入学院组织第一类转专业学生转入考核，申请资格审核通过的第一类转专业学生至转入学院指定形式参加转专业考核。具体考试时间、线下考试相关要求由转入学院另行通知，务必通知到学生本人。
申请资格审核通过的第一类转专业学生本人务必详细阅读《2024年大连外国语大学本科生转专业考核办法》
（2）第一类、第二类转专业资格审查
9月10日—9月11日，学校召开本科生转专业领导小组会议，审议转专业审核情况和结果。包括：对第二类转专业申请进行审核，研究决定第二类拟转专业学生转入何专业；审议第一类转专业考核结果。

4、转专业结果报校长办公会审议，并在教务处网站公示转专业学生名单。
5、转专业手续办理
公示结束后，获准转专业学生本人持有效身份证件先到教务处学籍科办理学籍异动（办理时间另行通知），然后到转入学院办公室教学秘书处报到，补改选课程，进行已修读课程成绩的学分认定工作。获准转专业学生按新专业收费标准及时在财务处办理学费住宿费等缴费工作，进入新专业学习。各转入学院做好获准转专业学生的各项工作。
6、其它
学生不得在转专业过程中弄虚作假，一经发现立即取消其转专业资格，并根据学校相关规定进行纪律处分。
