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各学院：

为了更好地满足学生的学习兴趣和发展需求，提高学校教学资源的利

用效率，减少学生因不适应原专业而导致的学业困难和心理压力，现就

2025-2026-2学期本科生转专业工作有关事项通知如下：

学校制定了《湘潭大学普通本科学生转专业管理办法》（湘大教发

〔2024〕2号），各学院根据学校转专业管理办法，结合人才培养和专业建

设情况，制定转专业实施细则，明确转出和转入的条件、程序、考核方式

等。在转专业的过程中，综合考虑学生的学习态度、学业成绩、个人兴趣

爱好和身心适应能力等因素。

一、基本原则

转专业名额。转出名额：各专业（专业类）申请转出人数不超过该专

业（专业类）相应年级入学注册人数的20%。转入名额：各专业（专业类）

转入接收人数不超过该专业（专业类）相应年级入学注册人数的30%。学

院（部）内转专业人数不计入转出和转入名额。根据以上原则，学校将转

专业名额分配至各学院各专业（专业类）（指标见附件1）。

    二、程序及安排
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        1.发布工作通知：各学院根据学校要求和实际情况，拟定本学院转专

业工作通知，于2026年1月14日前在学院网站公布，同时将通知链接发学

籍管理科邮箱备案（xjk@xtu.edu.cn，邮件中备注学院+转专业通知）。

        2.学生报名申请

    （1）线上报名：学生于2026年2月26日上午9:00至3月2日下午17:00前

登录新教务管理系统（https://jw.xtu.edu.cn/jwglxt/

(https://jw.xtu.edu.cn/jwglxt/)），进行网上申请报名（点击报名申请-学生转

专业申请-确认学年学期2025-2026-2学期-申报并填写相关信息-保存草稿-提

交），具体操作指南见附件2。

    学生可以同时在系统申请两个拟转入专业志愿，如申请两个专业志愿，

须申报两次，系统按申请顺序默认为志愿顺序，务必仔细核对专业志愿确

认后，点击“提交”审核状态为“提交待审核”才为报名成功。

    （2）线下确认：学生网上报名成功后，将新教务管理系统生成的《湘

潭大学学生转专业申请表》（以系统导出表格为准，点击打印-输出，模板

见附件3），于2025-2026-2学期第一周周三（3月4日）前将该表与相关佐证

材料提交至学生所在学院进行资格审查。

    特别提醒：线上报名与线下确认两个阶段缺一不可。

        3.转出学院审批：由学生所在学院对学生进行转出资格审查，经学院

转专业工作小组会议研究同意，于2025-2026-2学期第一周周五（3月6日）

前完成转出审批。

        4.学生线下提交：由学生于2025-2026-2学期第二周周一（3月9日）

前，将转出学院审批通过的《湘潭大学学生转专业申请表》及相关佐证材

料提交至转入学院。

        5.转入学院审批：由转入学院完成资格审查、考核，考核通过的名单

经学院转专业工作小组会议研究同意后，在学院网站上公示3个工作日，

公示无异议后，于2025-2026-2学期第三周周一（3月16日）前将拟接收学
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生的《湘潭大学学生转专业申请表》及申请转入学生汇总表（见附件4）

纸质材料一并交到教务处学籍管理科，转入学生汇总表电子档发送至邮箱

xjk@xtu.edu.cn，逾期教务处不予受理。

    转入学院须对学生的申请签署明确意见：对拟接收学生签署同意接收意

见；对符合学院转入要求，但超出转入指标的，给出替补顺序；对不同意

接收的也要在学生申请表和学院汇总表中签署明确意见（在汇总表中对同

意接收学生标注“同意接收”；对替补的学生标注“替补1，替补2······”；对

不同意接收的学生标注 “不接收”）。学校原则上按学生第一志愿确定转入

专业；转入指标如有差额，学校将按学院替补顺序确定转入学生名单。

6.学校审批：教务处审核各学院上报的申请转入学生的各项材料，将

最终审核通过的名单汇总后按相关程序报学校转专业工作领导小组审批。

审批通过后，教务处完成学生转入新专业学习的学籍异动及电子注册上报

工作。

三、有下列情形之一的学生，不允许转专业：

1.入学未满一学期或本科三年级以上（含三年级）的；

2.正在休学或保留学籍或应予退学的；

3.外语类保送生不得转至非外语类专业；

4.在校期间已有过一次转专业记录的；

5.受记过及以上处分且在处分期间；

6.职高对口、艺术类专业的学生不能转入其他类专业；

7.国家或学校在招生时明确规定不可转专业的（含中外合作办学、定

向生、第二学士学位等）；

8.学校认定为不宜转专业的其他情形。

如因特殊情况需调整转专业工作，教务处将会及时告知各学院。

联系人：教务处学籍管理科；联系电话：58292045；办公地址：综合

办公楼B-302。



特此通知
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  附件3：湘潭大学学生转专业申请表（系统模板）.pdf
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  附件4：申请转入学生汇总表（转入学院填报用）.xlsx
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湘潭大学教务处

2026年1月8日

 

附件【

附件1：2025级本科各专业学生转专业指标.xlsx (/system/_content/download.jsp?urltype=…

】已下载2924次

附件【

附件2：教务系统学生转专业申请报名操作指南.pdf (/system/_content/download.jsp?urltyp…

https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938630
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938630
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938630
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938631
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938631
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938631
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938629
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938629
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938629
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938632
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938632
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938632
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938630
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938631


】已下载2049次

附件【

附件3：湘潭大学学生转专业申请表（系统模板）.pdf (/system/_content/download.jsp?urlt…

】已下载1607次

附件【

附件4：申请转入学生汇总表（转入学院填报用）.xlsx (/system/_content/download.jsp?urlt…

】已下载885次

上一篇：

关于2025-2026-2学期本科学生转专业结果的公布 (4816.htm)

下一篇：

关于做好2026届预计毕业生图像信息采集工作的通知 (4703.htm)

 最新内容

湘潭大学一流（优势）专业一览表 (../1230/3083.htm)

湘潭大学教学改革研究典型项目库 (../1227/4473.htm)

全国大学生数学建模竞赛 (../1281/3943.htm)

关于2025-2026-2学期本科学生转专业结果的公布 (4816.htm)

关于举行湘潭大学2026年第十八届全国大学生广告艺术大赛校内选拔赛的通知 (../1085/4814.htm)

关于任课教师线上申请调停课的流程操作说明 (../1042/4813.htm)

关于举办第十一届湘潭大学“企业模拟大赛”暨“湖南省高等院校数智化企业经营管理大赛”选拔…

关于举办湘潭大学第九届国学知识竞赛的通知 (../1085/4803.htm)

湘潭大学推荐第三届湖南省高等学校思想政治理论课教学指导委员会委员人选公示 (../1069/4805.…

关于公布2025年湘潭大学大学生物理竞赛竞赛等14项校级竞赛获奖名单的通知 (../1085/4802.htm)



中华人民共和国教育部 (http://www.moe.gov.cn/) 湖南省教育厅 (http://gov.hnedu.cn/)

湖南省教育厅高等教育处 (http://gdjyc.gov.hnedu.cn/index.shtml) 湖南省教育科学规划网 (../../)

主管部门 相关高校 校内链接 常用网站

湘潭大学教务处版权所有　　网址：http://jwc.xtu.edu.cn　　地址：中国湖南湘潭　　邮编：411105　

地址：中国湖南湘潭　　邮编：411105　　电话：0731-58292042　　

https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938629
https://jwc.xtu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1697842012&wbfileid=14938632
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1079/4816.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1079/4703.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1230/3083.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1227/4473.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1281/3943.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1079/4816.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1085/4814.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1042/4813.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1085/4811.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1085/4803.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1069/4805.htm
https://jwc.xtu.edu.cn/info/1085/4802.htm
http://www.moe.gov.cn/
http://www.moe.gov.cn/
http://gov.hnedu.cn/
http://gov.hnedu.cn/
http://gdjyc.gov.hnedu.cn/index.shtml
http://gdjyc.gov.hnedu.cn/index.shtml
https://jwc.xtu.edu.cn/
https://jwc.xtu.edu.cn/

