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学院资讯
商学院关于做好2025-2026-2学期学生转专业工作的通知

发布时间：2026年01月12日   阅读:12080次

各班级：

根据学校下发《关于做好2025-2026-2学期学生转专业工作的通知》
的文件精神，结合《商学院本科学生转专业管理实施细则》（附件1），
现将有关事项通知如下：

一、程序安排

（一）线上报名

学生于2026年2月26日上午9:00至3月1日下午17:00前登录新教务管
理系统（https://jw.xtu.edu.cn/jwglxt/），进行网上申请报名（点击报名申
请-学生转专业申请-确认学年学期2025-2026-2学期-申报并填写相关信
息-保存草稿-提交），具体操作指南见附件2。

学生可以同时在系统申请两个拟转入专业志愿，如申请两个专业志

愿，须申报两次，系统按申请顺序默认为志愿顺序，务必仔细核对专业

志愿确认后，点击“提交”审核状态为“提交待审核”才为报名成功。

（二）线下确认

学生网上报名成功后，需线下提交新教务管理系统生成的《湘潭大

学学生转专业申请表》（以系统导出表格为准，点击打印-输出，模板见
附件3）。

特别提醒：线上报名与线下确认两个阶段缺一不可。

1.转出和院内转：请我院有意转出的学生以及我院各专业之间申请
转专业的学生于第一周星期三（2026年3月4日）上午9:00-11:00或下午1
5:00-17:00将相关材料交至商学院本科学生工作办公室（经管楼9-258办
公室）进行资格审查。
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申请转出的学生请于第二周星期一（2026年3月9日）上午8:00-12:0
0领取学院签署审批意见的申请表。

2.转入：请申请转入我院的学生于第二周星期一（2026年3月9日）
上午12:00前将相关材料交至商学院本科学生工作办公室（经管楼9-258
办公室），逾期不予受理。

（三）其他

学院将于第三周星期一（2026年3月16日）前将拟接收学生材料上
报学校教务处学籍管理科。

二、有下列情形之一的学生，不允许转专业

1.入学未满一学期或本科三年级以上（含三年级）的；

2.正在休学或保留学籍或应予退学的；

3.外语类保送生不得转至非外语类专业；

4.在校期间已有过一次转专业记录的；

5.受记过及以上处分且在处分期间；

6.职高对口、艺术类专业的学生不能转入其他类专业；

7.国家或学校在招生时明确规定不可转专业的（含中外合作办学、
定向生、第二学士学位等）；

8.学校认定为不宜转专业的其他情形。

三、材料要求

1.《湘潭大学学生转专业申请表》（经所在学院同意转出并签字盖
章），一式两份。

特别提醒：转出和院内转的学生需要在《湘潭大学学生转专业申请

表》转出学院意见处找班主任和系主任签字。

2.《湘潭大学本科学生成绩总表》含绩点、专业排名、四六级成绩
（综合办公楼三楼成绩单自助打印机打印），一式两份。

3.转出学院对申请人的综合评价材料，包括本人思想品德、身心健
康、综合素质、有无受到处分等，必须加盖转出学院公章，一式一份。

四、其他

1.请有意向申请转专业的同学在2026年3月3日下午17:00前填写《商
学院2025-2026-2学期转专业学生信息收集》表单（https://f.wps.cn/ksfor

m/h/write/C3dT7wUc/）  

2.请有意向转入及院内转的同学务必加入QQ群（743117014）（入群
申请时须注明学院-年级-专业-姓名），具体笔试、面试时间和地点安排
另行通知。



 

联系人：李老师，电话：58293466。

 
附件1：商学院本科学生转专业管理实施细则.pdf (/UploadFiles/R21/File/News/2026/202601121108350038.pdf)

附件2：教务系统学生转专业申请报名操作指南.pdf (/UploadFiles/R21/File/News/2026/202601121108350491.pdf)

附件3：湘潭大学学生转专业申请表（系统模板）.pdf (/UploadFiles/R21/File/News/2026/202601121108350800.pdf)

 

                           商学院本科学生工作办公室

                                   2026年1月12日

（来源：湘潭大学商学院）
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