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   根据教务处《湖南师范大学本科学生转专业实施办法》（校行发教务字〔2021〕42
号）、《关于做好2022年本科学生转专业工作的通知（校行发教务字〔2022〕36号）等文
件的有关精神，结合我院各专业实际情况，制定本实施方案。

一、申请转专业对象

2021级在校本科学生。

二、学生可按下列条件申请转专业：

1.条件一：第一学年结束时，本专业人才培养方案要求的所有课程考核合格（含补考、重
修）且必修课加权平均成绩（正考）在同年级同专业排名位居前20%的学生，可以申请转
入符合规定的相关专业。

2.条件二：学生确有某种专长或兴趣，转专业更能发挥其特长者，可以申请转到与其专业特
长相关的专业。在申请转专业时，需提供与转入专业相关的专长证明材料，包括：以第一作
者在中文核心期刊上公开发表的论文、大学期间学科竞赛校级一等奖及以上获奖证书（团队
奖校级一等奖排名前1，省级奖排名前3，国家级奖排名前4）、国家发明专利授权等。证明
材料须由拟转入学院组织3名以上相应学科专家评审通过并公示。

3.条件三：第一学年结束时，不能满足条件一、二要求的学生可申请转入符合规定，且本人
高考分数达到生源所在省份当年最低录取分数的相关专业。如无当年所在省份参考数据，则
参照湖南省内招生情况确定，不能确定的情况下由学校招生部门结合当年总体录取情况进行
综合评定。

4.国家有政策规定的按相关文件执行。

三、学生有下列情况之一者，不允许转入相关专业：

1.以特殊招生形式录取的，国家有相关规定或录取前与学校有明确约定者（含公费定向师范
生、吐鲁番定向、内地新疆班、内地西藏班、南疆单列、中外合作办学等）不能转入其他专
业。

2.职高对口、运动训练、武术与民族传统体育等单独考试、单独录取的学生不能转入其他专
业；音乐类、舞蹈类、美术类、体育类、播音与主持艺术类、编导类等专业的学生不能转入
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其他类专业；其他专业的学生也不能选择转入此类专业。外国语中学推荐保送语言类录取的
学生不能申请转入非外国语言类专业。

3.已完成专业大类分流的学生，不能申请转入本大类其他专业；在符合学校当年转专业政策
的情况下，可申请转入本大类以外专业。

4.高考选考科目不符合申请转入专业当年选考科目要求者。

5.受记过及以上处分且在处分期间者。

6.正在休学、保留学籍或应作退学处理者。

7.在校期间已有过一次转专业记录者。

8.上级主管部门相关文件规定不予转专业者。

四、转专业的工作程序及日程安排

1.2022年7月1日至7月10日：我院在学院网站（或公示栏）上公布转专业实施方案。

2.2022年8月22日至8月28日：学生采取线上报名、线下确认的方式进行申请。

(1)线上报名：学生需于8月22日上午9:00至8月25日下午18:00前登陆教务管理系统进行转
专业申请网上报名（具体操作指南见附件），每个学生只能申请一个转入专业；

(2)线下确认：学生登录系统填好相关信息后打印《湖南师范大学本科学生转专业申请表》
（请直接从系统导出表格打印。使用excel模版填写的申请表均无效），并附学生证复印
件、成绩单（进个人教务系统“CA证明打印功能”打印带学校公章的成绩单）、转专业申
请书（手写在师大信签纸上，字数不限）交至所在学院教务办，经所在学院党政联席会议研
究同意并签署意见后，由学生将申请表及相关材料递交至物电院教务办。

我院接收转出学生线下递交材料的时间为8月27日上午9:00至8月27日下午17：00，接收转
入学生材料的时间为8月27日上午9:00至8月28日下午17：00。

3.2022年8月29日至2022年9月2日：学院根据转专业的报名资格条件，对申请转入我院学
生进行资格审查，并将审查通过的名单在学院网站（或公示栏）上进行公示。公示无异议
后，我院通知拟转入学生参加学院组织的考核，考核通过名单经我院党政联席会议研究同意
后报教务处审核和学校审批。

五、转入条件

1.符合《关于做好2022年本科学生转专业工作的通知》等文件的有关规定；

2.考核成绩合格。

六、转出条件



1.符合《关于做好2022年本科学生转专业工作的通知》等文件的有关规定；

2.经学院审核后，确定转出名单。

七、转出、转入学生名额控制

各专业转入人数不超过本学院该专业该年级招生人数的20%。

八、考核内容及方式

1.《高等数学A》，笔试，总分100分

2.综合素质和专业能力，面试，总分100分

3.按照综合总分从高到低确定转入名单

九、考核时间及地点

1.笔试：2022年8月30日中午12:00-14:00，格物楼325教室。学生需在考试前15分钟凭身
份证或学生证（校园卡不能作为考试证件）进入考场。未带有效身份证件者不能参加考试。

2.面试：2022年8月31日晚上19:00-21:30。学生需提前15分钟在格物楼325教室等候。

十、工作小组成员

组长：唐东升、罗 嵘

副组长：钱盛友、郭铭伟

成员：欧阳钢、廖洁桥、李友明、钟显辉、潘启沅、周海青、刘双龙、赵新民、黄维、韩翔
宇、周丹、王丹



十一、联系方式

联系人：王老师，联系电话：0731-88872634，拟转入学生要求加QQ群：632084897。
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附件：

转专业网上报名操作手册(学生篇)

1、专业开始后，登录教务管理系统，在如下图，我的->转专业申请菜单可以进入转专业申
请界面。

2、在转专业申请界面，可以查看各个学院转专业计划情况，点击下方的【申请】按钮，可
以进行申请。

3、在申请界面，首先选择我们的转专业条件（原因），若是选择条件1则需和学院联系确
认专业排名后输入排名信息，再提交；若是选择条件2、条件3、条件4则需上传附件材料。



4、选择转专业条件后，在转入院系专业字段，选择自己想要转入的院系专业，按照要求填
写下方所需信息后，点击【申请】按钮提交申请。



5、点击【申请】，申请成功后会提示申请成功并跳到如下界面，可以导出申请，在申请表
上完善相关信息（注意要勾选转专业条件）后打印签字提交学院。


