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通知公告 关于开展2025-2026-2学期本科生转专业工作的通知
发布时间：2025-12-17  阅读次数：6281

各二级学院：

根据《湖南工商大学本科学生转专业管理办法》（校教字〔2021〕51号，详见附件1）相关规定，学校决定启动2025-2026-2学期本科生转专业

工作。现将有关事项通知如下：

一、工作安排与时间节点

本次转专业工作将通过教务系统线上操作与线下审核相结合的方式进行，具体安排如下：

1.学生申请阶段（2025年12月18日-23日）

有意向且符合条件的学生，须在规定时间内登录教务系统提交线上转专业申请（无需提交纸质申请表）,申请流程详见附件2。如有支撑材料，

请按相关学院要求线下提交。

2.转出学院审核阶段（2025年12月25日-12月29日）

各学院登录教务系统，审核本院学生的转出申请。审核完毕后，请在系统中完成线上提交，并导出《转专业学生汇总表》存档备查。逾期未完

成审核提交者，系统将默认视为学院同意转出。具体操作流程详见附件3。

3.转入学院审核阶段（2025年12月31日-2026年1月9日）

各学院登录教务系统，查看并导出申请转入本院的学生名单。根据本办法及相关细则组织必要的考核，并依据考核结果确定拟接收学生名单。

审核结束后，请在系统中完成线上提交，并打印最终的《转专业学生汇总表》。具体操作流程详见附件4。

4.材料报送与学校审批（2026年1月10日）

经学院院长、书记签字并加盖学院公章的《转专业学生汇总表》纸质版，请于2026年1月10日前统一报送至本科生院备案。

5.学校公示与学籍异动

本科生院将对各学院提交的名单进行复核（含成绩审核），并将符合条件的学生名单报学校审批。

获批名单将在本科生院网站进行为期5个工作日的公示。公示无异议后，按规定办理学籍异动手续。学生于下一学期期初进入新专业学习。

二、工作要求

请各学院高度重视，及时将本通知精神传达至相关学生，并严格按照规定时间与流程，认真组织好各项环节工作，确保转专业工作平稳、规

范、有序完成。

附件1：《 湖南工商大学本科学生转专业管理办法》（校教字[2021]51号）.pdf

附件2：学生申请流程.docx

附件3：转出学院审核流程.docx

附件4：转入学院审核流程.docx

湖南工商大学本科生院

                     2025年12月17日
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