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关于2024年本科学生转专业（专业类）工作安排的通知
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关于2024年本科学生转专业（专业类）工作安排的通知
各学院：

根据《湖南大学本科生转专业管理办法》（湖大教字〔2024〕35号）精神，
2024年本科生转专业工作，现将有关事项通知如下：

一、转专业工作安排
本次转专业工作分两轮，第一轮遴选见本通知工作流程；第二轮遴选针对尚有

愿意继续接收学生的学院，相关通知待第一轮遴选工作结束后另行公布。
二、各学院转专业细则和转专业名额
2023级和2022级各学院转专业细则和可接收转入名额见附件1。
三、工作流程
（一）学生申请（4月10日-4月12日中午12点）
学生通过教务系统进行申请，每个学生只能选择一个专业且申请保存提交后不

（学生须在“转专业原因”一栏写明个人联系方式）。教务系统操作流程见附件2
特别提示：申请特殊类转专业的学生和退役学生（非2022级、2023级）通过

名表申报(附件3)，其中报名特殊类转专业的学生仅在第二轮报名时间内提交申请
（二）转出学院审核（4月12日下午）
学生所在学院对学生申请进行审核。导出数据时，注意补充完整学生联系方式

学院与学生联系，将转出学生汇总表（附件4）签字盖章报教务处注册学籍科。
（三）转入学院审核（4月13日-4月19日）
转入学院按照转专业工作流程，对学生转入申请进行审核、遴选，确定拟接收

学院对名单进行不少于3天的公示，公示无异议后，将转入学生汇总表（附件5）导
章、学院公示情况和学院集体决策过程一并报教务处。

（四）学校审核、公示
教务处汇总各学院拟接收转专业学生名单，报学校审批后，与第二轮拟接收名

示，公示无异议的名单由学校发文确认。其中特殊原因转专业学生由学校召开转专
会议研究决定，学校统一公示、发文。

四、工作要求
1.转入学院可向转出学院了解申请转入学生情况，转出学院应积极予以配合。
2.转入学院应对转入学生做好政策宣讲，告知学生后续需要修读的课程清单及

醒学生后续学业修读中可能存在的问题。例如，因每学期最高修读学分和课程冲突
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能存在学生难以及时完成课程补修，影响正常毕业和获得推免资格的情况。
3.各学院做好本学院转专业工作纪检监督。

五、特别提醒
1. 学生转专业申请前应先充分了解拟转入学院转专业细则（见附件1）和各专
   （http://210.43.63.32/pyfa2020/），避免盲目跟风，随意填报。
2. 转专业名单一经公布，申请的学生不得申请转回原专业。
3. 获准转专业（类）的学生应继续完成当前学期选定的课程修读并参加期末考
4. 获准转专业（类）的学生将于下学期转入新专业。

六、咨询联系
  教务处 学籍管理科 韩老师

联系电话: 0731-88821842 电子邮箱:hjj@hnu.edu.cn
      各学院转专业工作联系人信息表见附件1
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