
关于 2025-2026 学年上学期普通本科学生
转专业工作安排的通知

各教学学院：

根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部 41 号令）和

《普通本专科学生转专业管理办法》（院教〔2017〕61 号）文

件精神，现将 2025-2026 学年上学期转专业工作安排通知如下：

一、转专业原则

坚持公开、公平、公正，实行宏观控制，鼓励双向选择，实

施择优调转。

二、转专业申请对象及条件

1.申请对象

本次转专业仅针对 2025 级普通本科学生，其他年级学生不

得申请。

2.基本条件

（1）学生申请转入专业计划数及高考科目要求以本通知《湖

北第二师范学院 2025 级本科学生可转入专业计划数及限制条件

一览表》（附件 1）为准。

（2）“定向就业招生”、“优师计划”学生不得申请转专

业。艺术类专业录取的学生只能在艺术类相关专业互转；中外合

作办学的学生只能在中外合作办学相关类型中互转。
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（3）其他限制参照《普通本专科学生转专业管理办法》执

行。

三、转专业工作流程

1.各学院制订转专业工作方案

各学院成立由学院主要领导、专业负责人、专业教师、辅导

员、教学秘书等组成的学生转专业工作小组，根据学院办学条件、

师资力量、专业发展等实际情况，于 2025 年 11 月 20 日前将《**

学院 2025-2026 学年上学期转专业工作方案》（包含可转入计划

数）纸质文档和电子文档报送教务处。教务处对各学院的转专业

工作方案进行审核。

2.教务处公布转专业工作方案

2025 年 12 月 2 日，教务处在其网站上公布各学院转专业工

作方案（包括考核方式、考核内容、咨询电话等）（附件 2）。

同时，各转出转入学院应做好转专业学生的咨询和报名工作。

3.转专业学生申请

2025 年 12 月 4 日-8 日，符合转专业条件的学生登录学校教

务系统线上填报转专业申请（操作流程见附件 3），在线打印申

请表签字后交转出学院教学办审核。

4.学院资格审核

2025 年 12 月 9 日-10 日，转出学院完成线上审核，同时将

《申请转出学生报名汇总表》（附件 4）及学生转专业纸质申请
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表报送教务处审核。若系统中没有报名信息，则报名无效。2025

年 12 月 11 日教务处公布资格审核通过名单。

5.教务处公布各专业考核时间安排

转入学院根据资格审核通过的人数组织安排专业考核工作，

2025 年 12 月 12 日前各学院将《转专业考核安排表》（附件 5）

报教务处审查，2025 年 12 月 13 日前教务处公布各专业考核具

体时间安排。2025年 12月 15日-19日期间各专业完成考核工作。

6.确定转专业拟录取名单及公示

2025 年 12 月 23 日前各学院将《转专业考核结果统计表》（附

件 6）的电子文档和签字盖章后的纸质文档报送教务处。2025 年

12月 26日前教务处根据各学院上报的拟录取名单报分管校领导

审批后在全校公示。

7.学籍信息变更

拟转专业学生本学期仍须参加原专业期末考试，期末考试完

毕，经学院及教务处审核，如发现拟转专业学生有必修课成绩不

合格者，取消其转专业资格。寒假期间对期末成绩合格的转专业

学生完成学籍信息变更。学籍信息变更后，学校不再接受学生转

回原专业学习的申请。

四、教学管理

1.拟转专业学生本学期继续在原专业学习，参加本学期所修

全部课程期末考试，所有成绩均如实录入教务管理系统，纳入绩

点计算，记入学籍档案。
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2.各学院应根据转专业拟录取学生名单，提前做好转专业学

生下学期的课程教学安排，特别是通识必修课。排课应要充分考

虑到因转专业带来的教学班级人数的增减变化。

3.转专业学生必须按照转入专业人才培养方案，转专业前未

修课程应按学院要求进行补修，修完规定的课程和学分方能毕业。

4.转专业学生的学费采取就高不就低的原则，即不论学生是

由学费高的专业转向学费低的专业，还是由学费低的专业转向学

费高的专业，其当年的学费均按学费高的专业标准收取。

五、其它事项

1.各学院应认真做好学生专业思想教育工作，让学生充分认

识和了解到本专业的人才培养目标和专业发展前景，同时又要从

学生实际出发，坚持以人为本，做好转出学生的引导、咨询、办

理转专业手续等工作，防止学生盲目转专业现象发生。

2.申请转专业的学生在提交申请前一定要与本人家长协商，

征询家长意见。

3.各学院转专业考核过程中的相关材料（如笔试试卷、面试

记录等）应作为教学档案妥善保存。

4．参军入伍大学生退役复学后，同等条件下可优先选择专

业。

5.转专业过程中，有政策疑问请向学院教学办咨询，或致电

027-52104883/65271833 向教务处学籍科咨询。

6.本通知未尽事宜由教务处负责解释。
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附件：1.《湖北第二师范学院 2025 级本科学生可转入专业

计划数及限制条件一览表》

2.各学院转专业工作方案

3.学生转专业网上申请流程

4.申请转出学生情况汇总表

5.转专业考核安排表

6.转专业考核成绩汇总表

教 务 处

2025 年 12 月 1 日

https://jwc.hue.edu.cn/_upload/article/files/9a/5f/89b555614fa7b4e82c1f477f2703/5a5eddc4-e712-47b4-a863-8e6137adb580.docx
https://jwc.hue.edu.cn/_upload/article/files/9a/5f/89b555614fa7b4e82c1f477f2703/a7b994a5-ecd0-4896-9479-e78639d95293.docx
https://jwc.hue.edu.cn/_upload/article/files/9a/5f/89b555614fa7b4e82c1f477f2703/399d92b8-0acb-4f8e-a0ab-3ad71ebfb0f7.xlsx

