转专业异动申请操作手册

一.学生端申请异动步骤
1、登入教务管理系统学生端，进入【学籍成绩】->【学籍管理】->【学籍异动信息】
[image: ]
2、填报个人信息（红色*号为必填）
点击【申请异动】→【异动类型】选择“转专业”→【异动原因】选择“转专业”→【专业名称】点击右侧“选择”点选你申请的专业（不要误填成现在的专业）→【上传附件】上传如转专业申请书、证书、证明等支撑材料→点击【保存】可暂存填报及上传数据（可删除可修改）
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
3、在【是否继续申请】中点击【确定】，异动申请完成（不可修改撤回）。数据填报不准确将影响后续操作，请仔细斟酌后再提交确认。[image: ]
二、所在学院审核步骤
1、请依次点击【学籍管理】 -【学籍异动管理】 -【所在院系审核】 ，
查询到待审核的学生异动数据，进行审核。[image: ]
2、在所在院系审核列表页面点击【审核】 按钮，在弹出的审核页面中，
选择审核结果，点击【提交】 按钮完成审核操作。[image: ]








3、 转入学院审核步骤
1、点击【学籍管理】 -【学籍异动管理】 -【转入院系审核】 ，
查询到待审核的学生异动数据，进行审核。[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、在转入院系审核列表页面点击【审核】按钮，选择审核结果，
点击【提交】 按钮完成审核操作。[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
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