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关于2025级普通全日制本科生转专业工作的通知
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各学院和2025级普通全日制本科生：

根据《河南工业大学本科学生转专业管理办法》（河工大政教〔2024〕47号)等文件要求，学校决定开展2025级普通全日制本科生转专业工

作，具体通知如下：

一、基本要求

1.报名基本条件和要求等，按照《河南工业大学本科学生转专业管理办法》（河工大政教〔2024〕47号)文件（附件1）执行，2025级各专业可

接收人数详见附件2。

2.对于第一轮接收转入学生计划未完成的学院，学校进行第二轮申请转专业工作。

3.第一轮申请转专业成功经学校审核公示的学生，不能再参加第二轮转专业申请。

二、操作方式

转专业学生通过学校综合教务系统报名，采取网上操作的方式进行，详见《学生申请转专业流程及操作方法》（附件3）。

三、时间安排

序号 事项 时间

1

转入学院的实施细则/工作方案在学院网站公布（如实施细则/工作方案需要修订，请再修订并报教务处审

核后公布），并填写网址在线表格

8月28日前

2 转专业学院在教务系统设置条件参数 8月28日前

3 转专业学生网上申请 8月30日－8月31日

4 转出学院确认报名名单 9月1日－9月2日

5 转入学院审核（注意高考科目和限制条件），公示2天（9月5日结束），确定转入学生名单 9月3日－9月5日

6 教务处对拟转专业学生名单复核并进行公示，教务处网站公布第二轮可接收专业和人数 9月6日－9月7日

7 第一轮转专业成功学生到转入学院教学办报到 公示期结束后2天内

8

第二轮转专业学生网上申请（只针对第一轮申请转专业未成功的学生及第一轮未申请的学生，且只能申请

第一轮未接收满的专业）

9月8日－9月9日

9 转出学院确认第二轮报名名单 9月10日－9月11日

10 转入学院审核（注意高考科目和限制条件），公示2天（9月14日结束），确定第二轮转入学生名单 9月12日－9月14日

11 教务处对第二轮拟转专业学生名单复核并进行公示 9月15日－9月16日

12 第二轮转专业成功学生到转入学院教学办报到 公示期结束后2天内

13 特殊情况转专业 9月17日－9月19日

14 学校办理校内学籍异动 公示期结束后5天内

15 转入学院进行学分认定和课程补修审核 学籍异动后10天内

四、工作流程

1.根据2025级各专业在校生人数，学院综合考虑确认拟转入专业可接收人数，由教务处和学院在综合教务系统中设置转入专业条件。

2.各学院务必通知到本学院2025级每一位学生，提醒学生及时在学校综合教务系统中进行网上申请。学生所在学院审核学生基本条件，专业接

收条件见附件2。

3.转入学院按照各自学院网站公布的转入方案，具体负责组织学生转专业考核工作，要及时将考核结果在学院网站上进行公示，反馈给每一位

申请学生。学院公示后，在综合教务系统中对拟转入学生名单进行确认，同意接收的选择“通过”；不同意接收的选择“不通过”，同时在“意

见”栏中给出具体理由。

4.教务处对转专业学生进行复核，通过后在校园网上对转专业学生名单进行公示。

5.学校公示后，转专业学生需联系转入学院教学办进行学分互认，完成《学籍异动学分认定与课程补修审核表》（附件5），从原学院学工办

领取档案交到转入学院学工办。

五、联系人

1.学校教务处：张老师，67756010。

2.各学院教学办：见附件4。

附件：1.河南工业大学本科学生转专业管理办法

2.2025级各专业可接收人数一览表

3.学生申请转专业流程及操作方法

4.学院负责转专业事宜老师联系方式

5.学籍异动学分认定和课程补修审核表
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