学院设置接收学生转入专业操作流程
由各专业接收学院设置，便于学生在申请转专业时可直观看到相应的转专业要求。
操作流程：
（1）教学秘书登录教务系统→学籍管理→学生转专业→接受学院转专业条件设置（如下图）
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[bookmark: _GoBack]（2）在界面右上角点击“增加”按钮，选择学年（2023-2024）、学期（2）、年级、学院、专业、报名说明、面向对象（面向对象或限制对象设置）、拟接收人数、接收人数控制（选择“可超”）等，维护好相应信息后点击“确定”即可（如下图）。
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（3）在“接受学院转专业条件设置”界面可以看到增加的专业，检查无误后，勾选相应的专业，点击右上角“提交”按钮；由教务处学籍科进行审核，审核通过后，开放“转专业时间控制”，学生即可申请。
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