
河北农业大学教务处
—————————————————

关于 2024 级本科学生

第三学期转专业工作的通知

教务处[2025]70 号

各学院（系）：

根据《河北农业大学普通本科学生学籍管理规定》（校教字

〔2021〕16 号）文件规定，现将 2024 级本科学生第三学期转专

业工作通知如下。

一、2024 级本科学生可在全校范围内申请转专业，须跟随转

入专业 2025 级学生学习。

二、属下列情形之一者，不予转专业：

（一）招生时以特殊形式（含艺术类、对口、3+4 转段、专

升本、中外合作办学、第二学士学位等）录取的，或确定为定向、

委托培养的，或录取前与学校有明确约定的；

（二）正在休学或者保留学籍的；

（三）经转学进入我校学习或已经转过一次专业的；

（四）跨历史、物理（文、理）选科（选科界限以高考招生

为准）转专业的；



（五）跨保定校区、渤海校区、秦皇岛校区转专业的；

（六）有违纪、处分等不良记录或应予退学的；

（七）经学校研究认定不适宜转专业的。

三、转专业工作程序

（一）各专业转入接收名额统计表见附件 1。

（二）各学院（系）通知学生于 9 月 10 日 8：00-9 月 11 日

17:00 登录教务系统，在转专业模块自主填报志愿（限报一个，

操作方法见附件 2）,并填写《河北农业大学学生转专业审批表》

（附件 3）。

为保证顺利完成学业，学生填报志愿时务必慎重考虑拟转入

专业对高考再选科目的要求和专业学习难度，转专业学生名单公

示结束后，不得再申请转回原专业，须按转入专业进行修读。

（三）转入学院（系）对拟转入学生转入资格进行审核，并

严格按照经学校审核后、面向全校学生公布的学院（系）《普通

本科学生转专业实施细则》相关要求和程序对申请转专业学生进

行考核，考核过程中要充分考虑高考再选科目的要求。考核过程

（笔试、面试）全程摄像，并留存待查。

1．笔试考核。设置笔试的转入专业，由转入学院（系）负

责组织相关专业教师进行考核内容的命题、制卷、印制及封装等，

并负责线下考场设置、考生组织、监考安排和过程实施,考试时

间初步定于 9 月 13 日 16:30-18:30。学生所在学院（系）负责

参加笔试学生的具体通知，未按要求参加考试视为主动放弃，不



再组织补考。转入学院（系）负责组织相关专业教师进行笔试内

容的阅卷和成绩登统，并严格做好保密工作。

2．面试考核。设置面试的转入专业，由转入学院（系）负

责考场设置，考生组织、评委邀约、打分汇总等具体工作。各转

入专业面试评委由 5-7 名专业教师担任。学生所在学院（系）负

责参加面试学生的具体通知，未按要求参加面试视为主动放弃，

不再组织补考。

3．成绩核算。转入学院（系）指定专人负责总评成绩的计

算和登统。总评成绩须严格按照本学院（系）普通本科学生转专

业实施细则中的相关规定进行核算。

4．名单拟定。转入学院（系）普通本科学生转专业工作领

导小组召开专门会议，对符合转入条件且达到学院（系）考核标

准的学生，按总评成绩进行排序，依据专业接收名额，遵循“成

绩优先”原则依次录取，9 月 15 日 17：00 前，转入学院（系）

教学秘书在教务系统转入院系审核确定拟录取结果，操作方法见

附件 4。

（四）9 月 16 日 17：00 前，转入学院（系）将拟定转专业

学生名单（附件 5）报教务处审核备案，电子版发到教务处招生

学籍管理办公室杨畅OA系统邮箱，纸质版经学院（系）主管领导

签字并加盖公章后交教务处招生学籍管理办公室备案。

（五）教务处审核同意后，学院（系）通过公示栏、网站等

方式面向全体师生对拟拟定转专业学生名单进行公示 3 天。教务

处在部门主页同步公示 3 天。对存在异议的，经调查核实，公示

名单确需调整的，调整后名单再公示 2 天。公示无异议后，教务



处公布最终转专业学生名单。

四、转专业手续办理

（一）已获准转专业的学生，于 9 月 22 日-23 日持《河北农

业大学学生转专业审批表》到转入学院（系）报到。转入学院（系）

收齐后，统一到教务处加盖公章存入学生档案。

（二）转入学院（系）于 9 月 23 日 17：00 前上报学院（系）

学生分班名单（附件 6），电子版发教务处招生学籍管理办公室

杨畅 OA 系统邮箱，纸质版经学院（系）主管领导签字并加盖公

章后交教务处招生学籍管理办公室备案。

（三）转入学院（系）负责做好转入学生的选课指导、学分

认定和课程替代等工作。学生转入前已通过课程，凡符合转入专

业人才培养方案要求的，由学生本人提出申请，转入学院审核，

视为等效后予以承认。本次转专业学生选课时间另行通知。

（四）转专业后，学生需搬入转入学院（系）学生所在宿舍，

学生需退回原宿舍钥匙后，再领取新宿舍钥匙。转入学院（系）

负责汇总转专业学生宿舍名单，发送到学生处公寓管理科。具体

安排由学生处另行通知。

（五）转专业后，需要补交学费、住宿费的学生，于 10 月

15 日后到校园网主页“河北农业大学缴费平台”自助办理，需要

退费的由财务处集中统一办理。



附件：

1.各专业接收转入名额统计表

2.学生申请转专业操作手册

3.河北农业大学学生转专业审批表

4.学院(系)管理员操作手册

5.学院(系)拟接收转专业学生名单

6.学院(系)学生分班名单

河北农业大学教务处

2025 年 9 月 9 日


