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各学院：

根据《江南大学本科生转专业实施办法（2024年修订）》文件精神，现将

2025年度本科生转专业工作的有关事项通知如下：

一、申请条件

符合《江南大学本科生转专业实施办法（2024年修订）》第三章“申请条

件”要求的本科生，按所符合的转专业类型提出申请。

二、工作程序

学院成立转专业工作小组，由院长任组长，成员为分管本科教学、学生工

作的副院长（副书记）、专业负责人和教学秘书等。工作小组负责制定学院各

专业计划接收人数和考核方案，接受学生咨询，审核拟转入学生的申请资格并

组织考核，做好转入学生学分认定、确定补修课程等工作。

（一）工作时间节点

本学期第一、二、三、四类转专业同时开展，第一类转专业采用教务系统

线上流程办理，第二、三、四类转专业仍采用线下流程办理，具体工作安排如

下：

1.公布方案



教务处公布各学院接收计划和考核方案（附件1）。

2.学院设置接收学院转专业条件

3月28日前，学院在教务系统中完成接收学院转专业条件的设置和审核。

3.学生申请

4月1日上午8点——4月8日下午17点，第一类转专业学生在教务系统中提交

转专业申请，并以附件形式上传申请学院考核方案中要求的其他材料。第二、

三、四类转专业学生需填写《江南大学本科生转专业申请表》（附件2），将申

请表、学业成绩单以及相关证明材料交所在学院。每位学生只能选择一个专

业。

根据《江南大学少数民族预科班管理办法》（江大校办〔2023〕40号）规

定，2024级预科转本科学生可按照学校本科生转专业文件规定申请转专业。

4.资格审核

4月10日前，学生所在学院对学生进行资格初审，填写《转专业申请学生名

单》（附件3），连同第二、三、四类转专业学生申请材料报教务处复审。教务

处复审后，于4月15日将第二、三、四类转专业学生的申请材料送至拟接收学

院。



5.学院考核

4月30日前，转入学院对申请转专业的学生进行资格审核并组织考核，面试

全过程录音录像备查，公示无异议后将《转专业拟接收学生名单》（附件4）报

教务处。学院应明确告知学生转入后是否降级学习，学生无异议后在教务系统

中进行转入学院审核。

6.学校审批

教务处审核转专业学生名单，提交主管校长审批。

7.学院指定转入班级

转专业审批流程结束后，学院在教务系统中指定转入班级。

8.公示发文

经学校本科教育教学工作委员会审议通过，公示无异议后公布。

9.第二、三、四类转专业超出上述时间后，以下两种情况仍可获有条件受

理：

（1）竞赛获奖结果在4月9日——7月11日之间公布的，符合第二类转专业

类型条件的，可在本学期结束前向教务处提出转专业申请，逾期不再受理；



（2）参军退伍学生可在复学2周内向教务处提出转专业申请，逾期不再受

理。

（二）后续相关手续

下学期开学初，被批准转专业的学生进入教务系统查看转专业通知，然后

至转入学院报到注册，并在开学两周内办理课程替换、补退选课程等手续，逾

期不予办理。

三、注意事项

1.被转入学院接收后，不再受理学生转入其他专业的申请；

2.一经办理转专业手续不得再转回原专业学习；

3.学生转入新专业后，学费按转入专业标准收取；

4.其它未尽事宜按《江南大学本科生转专业实施办法（2024年修订）》执

行；

5.上述时间如有变动另行通知。

各学院应本着公开、公平、公正的原则，严格遵守相关规定与程序，认真

做好2025年度本科生转专业的各项工作。

 



联系人：杨燕萍、黄晔
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附件：1.2025年第一类转专业类型各学院接收计划和考核方案

2.江南大学本科生转专业申请表

3.转专业申请学生名单

4.转专业拟接收学生名单

5.江南大学大学生学科竞赛目录

 

 

 

教务处         

2025年3月24日
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