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本科转专业申请操作手册
学生端
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1、 登录
建议使用谷歌浏览器最新版或360浏览器(极速模式)。
通过南京师范大学“校园信息门户”网址（www.nnu.edu.cn），点击“事务中心”。
输入学生一卡通账号/密码即可登录。
一定要及时修改初始密码，并妥善管理。
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2、 搜索转专业管理 或者 点击本科教务分类-学籍中心-转专业管理
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三、具体操作
学生转专业申请
学生登录转专业应用后，首先进入的是学生转专业申请页面，该页面展现的内容比较多，上半部分是学生的头像以及与学生相关的一些学生基本信息，如下图：
[image: ]
中间部分部分是两个数据列表，左侧列表为当前学年学期的转专业的批次相关的时间信息，右侧列表为学生申请的转专业的记录，内容为学生所申请的志愿信息，如下图：
[image: ]
下半部分为一些常规信息，左侧为转专业细则，右侧为咨询方式。
1.1 [bookmark: _Toc9977]申请
如果学生想要申请某个批次的转专业，点击申请按钮即可，出处如上图。点击之后，学生会进入专业选择的页面，如下图：[image: ]
左边的上半部分是所有的招收专业，学生可根据自己的意愿进行专业的选择；下半部分是关于学生选择志愿时候的一些操作上的提示。
右边为学生已经选择的转专业志愿，如图：
[image: ]
选择完之后，学生就可以进行提交，提交的时候，学生还需要填写一个联系方式，如果某个学生条件不符合他所选择专业，则页面上会有提示性语句显示，告知学生为什么不符合。
1.2 [bookmark: _Toc7988]撤销
在学生提交了转专业申请志愿之后，如果系统时间还处在批次所设置的学生转专业申请开始和结束时间之内，则学生可以撤销申请（这里的撤销会把数据库中学生申请的志愿数据删除），并可以在撤销之后重新申请。
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