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根据《南京工业大学本科生转专业实施办法（2024年修订)》（南工校教〔2024〕7号）工作要求，现将2024年本科

生转专业工作安排通知如下。

一、申请须知

2024年各学院各专业普通本科生转专业工作方案（含接收计划、先修课程要求、考核要求、联系方式等）详见“关

于公布2024年普通本科生转专业工作方案的通知”，请有意向申请转专业的学生在填报志愿前务必认真阅读，根据个人

发展意愿，结合兴趣专长和学业情况综合考虑，详细了解意向专业培养方案及相关培养要求、学习难易程度、转入后补

修课程等情况后，慎重做出理性的抉择。

有意向申请转专业的学生务必及时关注教务处和各学院网上审核结果、后续笔试/面试时间、地点等通知，保持信

息畅通，以免错过相关安排事宜。

二、工作程序

（一）志愿填报

请有意向申请转专业的学生于2024年4月29日9:00-5月10日16:00（第10周-第11周）登录“本科教学管理与服务平

台”（简称“教务系统”）提交转专业申请，并填写本人正确联系方式。符合转专业申请条件的学生可以同时填报两个

转专业志愿，排第一位的为第一志愿，第二位的为调剂志愿。

申请材料以压缩包形式上传，文件名为“学号+姓名+班级”，操作指南见附件1。申请材料必须包括家长亲笔签字

的知情同意书（附家长身份证复印件），以及其他证明个人能力的相关材料等。

逾期一律不再接受学生在本年度的转专业申请。

（二）资格审核

5月13日-5月17日（第12周）：学生所在学院完成申请人报名资格初审（操作指南见附件2），教务处进行复审并公

布可参加转专业考核的学生名单。

申请人报名资格审核内容：
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1.学生是否满足转专业申请条件；

2.学生报名材料是否符合要求；

3.学生是否满足课程修读要求。

（三）综合考核

申请转专业的学生均须参加转专业综合考核，学校将根据综合考核结果审批学生转专业申请。

1. 无笔试考核的接收专业

（1）5月20日-5月24日（第13周）：教务处按第一志愿、第二志愿报考专业公布分批次面试考核安排；

（2）接收学院分批次完成面试考核及成绩录入；

（3）面试结束后，接收学院公示面试成绩，公示期为3个工作日。

2.有笔试考核的接收专业

（1）5月20日-5月24日（第13周）：教务处公布笔试考核安排；

（2）6月1日-6月2日（第14周周末）：教务处统一组织转专业笔试考核；

（3）6月3日-6月7日（第15周）：各学院完成笔试阅卷及成绩录入；

（4）6月11日-6月14日（第16周）：教务处公示笔试成绩；

（5）6月17日-6月21日（第17周），教务处按第一志愿、第二志愿报考专业公布分批次面试考核安排。笔试（含专

业综合笔试）（满分100分）成绩合格（≥60分）的学生方可参加面试考核；

（6）接收学院分批次完成面试考核及成绩录入；

（7）面试结束后，接收学院公示面试成绩，公示期为3个工作日。

（四）学校审核

学校按照“志愿优先、综合排名、择优录取”的原则，期末正考成绩公布后，根据转专业考核成绩、各专业接收计

划等汇总统计，确定拟转专业学生名单。



（五）结果公示

2024年秋季学期开学前，学校召开本科生转专业工作领导小组会议，审定拟转专业学生名单，公示一周，无异议后

发文公布。

（六）接收转入

2024年秋季学期开学初，转专业学生到原所在学院领取《转专业通知书》，凭通知书到转入（接收）学院办理报到

手续。转入（接收）学院要在学生转入后认真指导好每一位学生的课程替代、学分认定、修读计划（含补修、降级）等

方案。

三、工作要求

（一）加强组织领导。各学院应高度重视转专业工作，学院本科生转专业工作小组负责具体组织实施，包括学生咨

询和报名、学生申请资格审核、考核组织实施等工作。

（二）做好宣传引导。各学院应积极开展专业导学、学业指导以及职业生涯规划工作，增强学生对专业的认知度和

适应性，引导学生理性做出转专业选择。

（三）确保规范有序。各学院应始终坚持公平、公正、公开原则，严格按照实施办法和工作方案，做好志愿填报、

资格审核、综合考核、接收转入等各环节工作，确保本科生转专业工作平稳有序开展。

上述工作安排如有临时变动另行通知。其他未尽事宜以《南京工业大学本科生转专业实施办法（2024年修订)》

（南工校教〔2024〕7号）和“关于公布2024年普通本科生转专业工作方案的通知”为准。

本学期退役大学生士兵转专业工作安排另行通知。
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