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教务处关于做好2023-2024学年第⼆学期转专业⼯作的通知
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各有关单位：

根据《⼴州南⽅学院本科⽣学籍管理规定》第四章转专业的有关规定，我校从即⽇起开展2023-2024学年第⼆学期

转专业⼯作，现将相关事项通知如下：

⼀、申请条件及注意事项

学⽣可根据⾃身情况和职业规划申请转专业，申请的条件和注意事项如下：

1.申请转专业的学⽣，其学籍状态应是注册学籍状态，休学或保留学籍的学⽣须办结复学⼿续后⽅能申请。

2.转⼊专业和转出专业应属同⼀录取类别，即普通类专业学⽣只能转⼊其他普通类专业，艺术类学⽣只能转⼊其他

艺术类专业。

3.招⽣阶段中有明确规定不能转专业的（如三⼆分段招⽣专业、国际招⽣专业等），不纳⼊本次申请范围。

⼆、转专业程序

（⼀）学⽣申请

申请转专业的学⽣，请在申请时间内（2024年4⽉1⽇9时⾄2024年4⽉10⽇24时）登录教务管理系统，并按照使⽤

⼿册（附件1）所提示的⽅法完成申请操作。

学⽣如对学分互认、转⼊专业的学业规划等有疑问，可咨询转⼊院系教学秘书（附件2），并在其指导下提前做好

学分互认计划及课程修读计划。

（⼆）审核

1.4⽉11⽇前学⽣所在院系完成审核⼯作，并在教务管理系统进⾏相关操作（⻅附件3）。

2.4⽉12⽇前转⼊专业所在院系完成审核⼯作，并做好学⽣的编班安排。如转⼊专业有特殊要求或注意事项，应在

各院系官⽅⽹站上公布；如认为学⽣不适宜转⼊的，转⼊专业所在院系办公室应在申请时间截⽌前告知学⽣，并完成教

务管理系统的相关操作（⻅附件3）。

3.4⽉16⽇前教务处完成复核⼯作，将名单及相关材料报学校教学指导委员会审议。

（三）公示、公布名单

学校教学指导委员会审议后，教务处对转专业审议结果及名单进⾏5个⼯作⽇的公示。公示期满⽆异议的，教务处

正式公布转专业的结果。

三、后续⼯作安排

（⼀）转出院系和转⼊院系的相关⼯作

1.转出院系办公室应在2024-2025学年第⼀学期开学前将转专业学⽣完整的材料（如学籍登记表等材料）提供给学

⽣转⼊院系办公室备案。

2.转⼊院系办公室应做好学⽣转⼊后的编班、课程安排、教材订购以及学分互认等相关⼯作。

（⼆）学⽣学籍变更正式⽣效后的相关⼯作

1.学⽣必须参加原专业本学期的期末课程考试，不参加的按旷考处理。

2.学⽣转专业后，须按照转⼊专业⼈才培养⽅案修读课程、完成学业。已获得学分的原专业课程可申请学分互认，

也可以将原专业申请作为辅修专业，原专业课程根据辅修培养⽅案申请认定为辅修课程。

3.转专业后的学⽣学费标准按省物价局及校财务有关规定执⾏。

附件：1.转专业使⽤⼿册-学⽣端

          2.各院系转专业负责⽼师联系信息表

          3.转专业使⽤⼿册-管理端
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