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管院教〔2026〕16号

广州华商学院管理学院学生转专业实施细则

为贯彻我校本科生转专业制度，保障学生的切身权益，调动学

生学习的积极性，根据《广州华商学院学生转专业管理办法》有关

规定，结合我院实际情况，特制定本实施细则。

一、组织机构

学院成立转专业工作小组，负责拟定本院转专业工作实施细则，

组织考核、录取、咨询等工作，其组织构成如下：

组长：史传林

副组长 ：袁仕海

成员：陈纯华、廖珍杰、潘思媚、郑丽芬、杨剑、杨惠茜、张

丽娟、谢友财、田宇、张秀丽、马航通、罗嘉欣、韩波勇、索文灏、

何威义

秘书：陈欣莉

二、转专业条件

符合学校《广州华商学院学生转专业管理办法》第五、六、七

条规定，不存在不允许转专业的情况。

其中根据华商院〔2025〕206 号第六条，下列情形之一不允许转

专业：



（一）招生时有明确规定不能转专业的。

（二）特殊录取类型学生申请转专业到统招专业的，如免试生、

普通专升本、三二分段、第二学士学位等。

（三）艺术类、体育类考试录取的学生申请转专业到普通类的。

（四）在校期间受到记过及以上处分的。

（五）正在休学或保留学籍的。

（六）发放新生录取通知书环节和新生入学报到环节。

（七）在原录取专业已修读至第五学期的。

（八）在校期间已经转过一次专业的（含转回原专业就读）。

（九）其他规定不能转专业的情形。

三、人数限制

1.转出无人数限制，符合《广州华商学院学生转专业管理办法》

第五条，不存在管理办法第六条的情况；

2.各专业允许转入人数原则上不超过该专业当学期在校生人数

的 20%，具体比例由学院根据教学资源实际情况动态调整并公布，转

入人数应符合本科教学工作合格评估的生师比标准。

四、选拔方式

学院采用面试方式进行选拔，全面考察学生的综合素质、专业

认知与发展潜质。

面试形式：结构化面试，每位学生面试时间不少于 10 分钟。

面试环节与内容：

1.自我介绍（2 分钟）：学生陈述个人基本情况、学业背景、兴

趣特长等；

2.专业认知与动机（4 分钟）：考查学生对拟转入专业的了解程



度、学习动机、课程修读规划及未来发展规划；

3.综合能力问答（4 分钟）：通过情境问答等形式，评估学生的

逻辑思维、沟通表达与应变能力。

五、工作流程

参照《广州华商学院学生转专业管理办法》第九条，结合我院

实际，明确各环节工作时间、工作内容及工作方法如下

评分细则：满分 100分，其中专业认知与动机占 40%，逻辑思维

与表达能力各占 30%。具体评分标准详见附件《管理学院转专业面试

评分表》。最终选拔将以学生面试成绩和原专业已修课程平均学

分绩点为依据，先按申请转入同一专业学生的面试成绩从高到低

排序，如遇到面试成绩相同的，则按绩点排序，择优录取。

：

1.公布计划：每学期第十四周前，在学院官网公布各专业可接

收转入人数、选拔方式及相关要求，接受学生咨询；

2.学生申请：每学期第十四周内，学生本人到所在学院填写

《广州华商学院全日制本科生转专业申请表》，提供已修读学期的

成绩单及个人陈述等材料，注明“第一志愿”“第二志愿”，经转

出学院审批同意后提交至我院转专业工作小组秘书处；

3.资格审核：转出学院审核学生材料，我院转专业工作小组对

转入学生材料进行复核，审核合格者进入选拔环节，不合格者告知

学生原因并退回材料；

4.学院选拔：每学期第十五周组织第一志愿学生面试，第十六

周组织第二志愿学生面试（如有），面试评委由转专业工作小组成

员组成，严格按照评分细则进行打分；

5.结果公示：选拔结果经转专业工作小组研究通过后，在学院



网页公示 3 个工作日，公示期间接受异议反馈并及时核查处理；

6.结果报送：每学期第十七周周三前，将拟接收学生名单及学

生申请转专业材料报教务处复核，按教务处规定时间完成最终名单

报送。

六、学业管理

明确转入学生学分认定、课程补修、学业指导等后续管理安排，

确保学业衔接顺畅：

（一）学业衔接原则：学生转入新专业后，须按转入专业实际

执行的四年八学期人才培养方案完成全部课程修读，毕业资格和学

位授予资格均按转入专业的要求审核。凡转入专业已开设、但学生

未修读的课程，必须补修。学院将在学生转入后首个学期内，组织

完成课程与学分认定工作。

（二）课程修读与学分认定：

1. 补修要求：对于转入专业人才培养方案中已开设的前序课程

（如大一阶段专业基础课），若学生未在原专业修读或原专业课程

无法认定为相应课程，必须予以补修；

2. 学分认定：转专业学生在原专业已修读的课程，按以下规则

进行认定：

（1）相同课程：课程名称、内容、难度及学分与转入专业要求

完全一致的，经审核后直接认定为相应课程；

（2）相近课程：课程名称、内容、难度相近，且学分不低于转

入专业课程要求的，可申请学分认定，具体认定标准及程序按《广

州华商学院学分认定与转换管理办法（试行）》执行；

（3）通识选修课认定：不符合转入专业人才培养方案要求的原



专业课程，经学院审核通过后，可认定为通识选修课学分（不可认

定固定课程类的通识选修课）。

（三）学业指导：转入学院需指导学生对转入专业已开设课程

和原专业已修课程进行逐门比对与落实，填写《转专业学生学业管

理统计表》，并指导学生合理制订修读计划，完成必要的学分认定

与课程补修程序。

（四）学生应充分了解转专业可能导致的课程补修压力及延迟

毕业风险，慎重提出申请。

七、其他规定

（一）转入我院学生的学业管理按照《广州华商学院学生转专

业管理办法》第四章执行；

（二）学生在申请及办理转专业手续过程中，要继续在原专业

学习，按规定参加原专业的各项教学活动，并参加原专业课程考核。

获准转专业的学生，在下学期开学时到本学院报到，进入转入专业

学习。

（三）转专业工作全过程坚持公平、公正、公开原则，所有选

拔材料、会议记录、公示文件及结果等相关材料由秘书妥善保存，

做好归档工作，确保全程可追溯；

（四）选拔结果名单公布后，若有具备录取资格的学生放弃转

入，学院不再进行补录。

（五）学生若需撤销转出、转入申请，须在教务处公示最终转

专业名单之前，提交手写撤销申请。申请材料需包含学号、姓名、

班级、专业、申请理由，且需有学生本人、家长及辅导员签名，经

学院转专业工作小组签名确认撤销后，由秘书统一存档备查。公示



最终名单后由教务处处理。

八、附则

（一）本细则由管理学院负责解释。

（二）本细则经学院会议审议通过，加盖学院公章后报送教务

处备案，自公布之日起开始执行；

（三）本细则未尽事宜，按照《广州华商学院学生转专业管理

办法》（华商院〔2025〕206 号）相关规定执行；

（四）本细则根据学校政策及学院实际情况调整时，需按要求

报教务处备案后再行公布。

广州华商学院管理学院

2026 年 5 月 20 日



使用说明：

1. 此表每位学生一份，由每位面试评委独立填写

2. 面试结束后，由工作小组汇总所有评委的评分，取平均分作为该生的面试最终成绩。

3. 此表为原始评审记录，须妥善保存。

1

管理学院转专业面试评分表

申请人姓名： 申请转入专业：

面试时间： 面试序号：

评分细则（满分 100 分）
考核

维度

分

值
评分标准说明 分数

1.专业认

知与学习

动机

40分

优 (36-40分)： 对拟转入专业有深入、准确的了解，清楚其核

心课程、发展方向及社会需求；转专业动机强烈、理由充分，

有清晰的学业和职业规划。

良 (30-35分)： 对拟转入专业有基本了解，动机合理，有初步

的规划。

中 (24-29分)： 对专业认知较模糊，动机一般，规划不清晰。

差 (0-23分)： 缺乏基本了解，动机不明或盲目跟风。

2. 逻辑思

维与综合

分析能力

30分

优 (27-30分)： 回答问题条理清晰、层次分明，能快速抓住问

题核心；分析问题角度多元、辩证，结论有说服力。

良 (24-26分)： 思路较为清晰，能进行基本分析，逻辑基本通

顺。

中 (21-23分)： 思路偶有混乱，分析问题较为表面。

差 (0-20分)： 逻辑混乱，无法有效组织和表达观点。

3. 沟通表

达与应变

能力

30分

优 (27-30分)： 语言表达流畅、准确，富有感染力；仪态端庄

，自信沉稳；能灵活、恰当地应对突发问题。

良 (24-26分)： 表达较为流畅，仪态自然，能应对大部分问题

。

中 (21-23分)： 表达基本清楚，但略显紧张，应变能力一般。

差 (0-20分)： 表达不清，紧张怯场，无法有效沟通。

总分 100

综合评语与录取建议
（评委可就学生的突出优势、潜在不足、培养潜力等作简要评价）

评语：



使用说明：

4. 此表每位学生一份，由每位面试评委独立填写

5. 面试结束后，由工作小组汇总所有评委的评分，取平均分作为该生的面试最终成绩。

6. 此表为原始评审记录，须妥善保存。

2

录取建议（请勾选一项）：

□ 建议录取 （总分通常 ≥ 80 分，且各维度表现均衡）

□ 建议备选 （总分在 70-79 分之间，有一定潜力）

□ 不建议录取 （总分 < 70 分，或某方面存在明显短板）

面试评委签名：


