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根据《山东财经大学全日制本科生转专业管理办法（试行）》（政教〔2018〕

7号）文件规定，为确保2023级本科生转专业工作公平、公开、公正有序进行，

现将有关工作要求通知如下。

一、加强组织领导

为保证转专业工作顺利进行，学校成立转专业工作领导小组，全面负责本科

生转专业工作。具体名单如下：

组长：张红霞

成员：（按姓氏笔画排序）

    于文广  于秀金  方  慧  王  倩  齐  杨  刘位龙  安起光  苏  昕 

    陈保启  李  刚  李  森  李军红  宋述林  赵信会  贾海彦  崔宝敏  

    韩慧健  葛永波

转专业工作领导小组办公室设在教务处，陈保启兼任办公室主任。

二、2023级转专业工作具体实施办法

1．学院制定《转专业工作具体实施方案》。方案中需要明确学院接收专业计

划、考核方式、专业转入条件、选拔规则、具体安排、注意事项等等，相关学院

请于4月29日前报转专业工作领导小组审核备案，审核通过后在学院网站公布。

学院拟定各专业接收计划应符合以下要求：

（1）金融学、会计学各专业接收计划原则上为两个自然班，单独编班，班

额数为50人。

（2）经济学、财政学、财务管理、金融工程各专业接收计划原则上为一个

自然班，单独编班，班额数为50人。

（3）外语类专业现有人数加上接收计划后，平均班额不超过35人，不增加

班级数。

（4）其他专业现有人数加上接收计划后，平均班额原则上不超过55人，原

则上不递补，不增加班级数。
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2．学生报名申请。符合转专业资格条件的学生于6月24日8：30分至7月7

日23：59分登录学校教务管理系统进行网上报名（报名详细步骤见附件），填报

志愿，并填写“山东财经大学全日制本科生转专业申请表”，交所在学院审批。

学院应充分尊重学生意愿，严格审核资格条件，各专业批准转出申请人数不超过

专业人数的60%。各专业申请转出人数超过专业人数的60%时，第一学年必修课

程平均学分绩点高者优先。经所在学院批准转出的学生将“山东财经大学全日制

本科生转专业申请表”交拟转入专业所在学院，按要求参加选拔。

3．学院开展选拔工作。根据公布的考核方式、选拔规则等，相关学院认真

组织开展转专业选拔工作，应于2024—2025学年第一学期期初确定各专业拟接

收学生名单提交教务处审核，教务处将审核通过的学生名单反馈相关学院，相关

学院进行公示。

4．学校审核。教务处将学院各专业公示无异议的拟接收学生名单汇总后集

中在学校网站公示，公示期为5天。公示期内，对名单有异议或名单内学生自愿

放弃转专业的，应直接向教务处反映，由教务处根据实际情况做出相应处理。经

公示无异议的学生名单由教务处报请学校转专业工作领导小组审批并提交校长办

公会研究。

5．被批准转专业的学生不能再转回原专业。

三、其他事项

1．本科生转专业工作由学校转专业工作领导小组统一领导，各学院具体组

织实施。

2．各学院根据工作需求通过教务系统查询统计2023级在籍学生的2023—

2024学年已考核课程的成绩信息。各接收专业在选拔过程中要充分考虑学生学业

成绩。

3．转专业工作应遵守学校考试工作与成绩管理办法等相关规定，要切实做

好试题保密。特别强调：任何个人不得以任何形式泄露考题。在考试组织、成绩

评定等各方面确保各项工作公平公正，保证转专业工作顺利进行。违反相关规定

的，学校将按相关规定追究相关人员责任。

4．转专业工作中面试环节要求全程视频录像。转专业过程中涉及的所有纸

质和电子文档、视频、音频资料，学院需妥善保存备查。

5．转专业学生报到及学籍注册等其他事宜按照《山东财经大学全日制本科

生转专业管理办法（试行）》（政教〔2018〕7号）执行。

 

 

 

 

教务处
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