
根据《山东科技大学本科学生学籍管理实施细则》（山科大

教〔2017〕13号）、《山东科技大学本科学生转专业管理办法》

(山科大发〔2025〕17号)、《关于报送2026年转专业工作方案

的通知》等有关文件和通知要求，结合学院实际情况，特制定

本工作方案。

1.土木工程与建筑学院转专业工作领导小组

组 长：王崇革 宋西路

副组长：杨旭旭 高 静

成 员：刘锋 王 飞 吴燕开 单景松 张长兴 付冠男

刘泽群 王瑜 王丽华

工作小组下设办公室，办公室设在学院综合办。

2.转入工作考核小组

分别设立土木工程、城市地下空间工程、建筑环境与能源

应用工程、建筑学四个专业转入工作考核小组，组长由各系所

主任担任，成员不少于7人，负责组织对转入学生的全面综合

考核工作，提供选课指导。

3.转出工作考核小组

设立专业转出工作考核小组，由学院转专业领导工作小组

成员、专业负责人、骨干教师等不少于7人组成，负责转出学



生的资格审查等相关工作，并向转专业工作小组提交转出学生

推荐名单。

1.转入计划

根据《山东科技大学本科学生转专业管理办法》( 山科大发

〔2025〕17号)第七条规定执行，土木工程、城市地下空间工程、

建筑环境与能源应用工程、建筑学专业接收转入学生人数不得超

过2025年专业招生人数10%。

附表1 各专业转入计划

2.转入形式及考核办法

（1）申请转入专业指定高考选考科目与学生高考选考科

目一致。

（2）申请提交转专业的学生当学年所有必修课程考试应

全部及格，如果已同意接收后期末仍有一年级课程考试考核不

及格者，将退回原专业继续学习。

（3）符合《山东科技大学本科学生转专业管理办法》第

五条中条件(一)的学生且当学年所有课程考试考核及格，需提

供如特长证明、获奖或荣誉证书、发明专利、学术论文、创新

1 土木工程 160 16

2 建筑学 70 7

3 城市地下空间工程 60 6

4 建筑环境与能源应用工程 60 6



创业证明等。证明材料需与拟申请转入专业相关且符合下列条

件之一：

1）作为负责人以本人首位获得与拟转入专业相关的校级

一等奖、省国赛二等奖及以上竞赛奖励，竞赛以校团委公布的

《学生科技创新竞赛类别等级拟认定名单》为准。

2）获得与拟转入专业相关的国家级专业证书。

（4）符合《山东科技大学本科学生转专业管理办法》第五

条中条件(二)的学生需要转入的接收计划单列，在学生入学或

复学时申请办理。

（5）所有进入面试环节的转入学生，需携带经学生所在

学院教科办审核并加盖学院公章的成绩单及获奖或荣誉证书原

件等参加面试。申请转入的学生所在学院团委提供学生思想情

况鉴定证明。转入工作考核小组对转入学生的思想政治、学习

成绩、专业素养、学业规划、心理健康等方面进行综合面试，

各专业根据面试成绩排名确定最终录取名单。通过面试的转入

学生名单按要求公示（公示期不少于3个工作日），公示后报

教务处审核。

三、转出工作方案

1.转出条件

转专业工作主要面向一年级学生统一组织集中开展，其他年

级如有特殊原因可随之提出申请。根据《山东科技大学本科学生

转专业管理办法》(山科大发〔2025〕17号)，符合下列条件之

一的学生，可以申请转出:



（1）第五条(一)对某专业有专长或兴趣，符合申请专业

转入工作方案中的具体要求。申请提交转专业的学生所有必修

课程考试应全部及格。

（2）第五条(二)申请复学、保留入学资格入学的学生，

因专业调整或停办，不转专业无法继续学习的，可以申请转入

相近专业；学生参军入伍后退役或休学创业后复学，因自身情

况需要转专业的，视其在部队表现或创业情况，可优先考虑。

相关共工作按照学校本科学生参军入伍退役、休学申请复学管

理办法中的相关规定执行。

2.转出程序

(1)学生个人申

（3）土木工程专业通过工程教育认证，其转出总人数不

得超过专业一年级学生人数的10%。如申请转出人数超过限额

，将按专业成绩排名，从高到低确定转出名单。

请

申请转出的学生需提交转专业申请表及证明资料原件及复

印件各1份，申请表详见附表2。

(2)资格审查

转出工作考核小组按照学校和学院文件要求对申请学生申

请资料进行资格审查，审查合格后上报学院转专业工作领导小

组；转专业领导小组复核无误并公示后，学生方具备申请转出

资格，然后参加转入学院的考核。学生所提供材料经学院核实

属实的，予以认定；弄虚作假的，按有关规定严肃处理。





附表2 土木工程与建筑学院转专业申请表

姓名 性别 学号

现专业班级

申请

转入

学院

申请转入

年级、专业

符合转出相对应条件

（在相应的条件前打√

）

 一、对转入专业有特长或兴趣，并达到一定要求。

 二、申请复学、保留入学资格入学学生,因专业调整或停办，不

转专业无法继续学习的

 三、参军入伍后退役或者休学创业后复学，因自身情况需转专业

的

个人申请

原因

可单独附页

学生本人签名（手写）：

年 月 日

证明材料
（列出能够证明符合相对应转出条件的真实有效证明材料明细并提供

相关证明的原件及复印件一份）

学院审核意见

年 月 日

备注：系统里申请转专业同时将该表和证明材料交至院辅导员


	一、转专业领导小组

