
文法学院 2024 年

本科学生转专业工作方案

一、转专业工作领导小组

组 长：孙法柏、潘伟

根据《山东科技大学本科学生转专业管理办法》（山科大发〔2021〕

34号），结合文法学院实际，现就 2024年本科学生转专业工作制定具体

实施方案如下：

国

总体负责、统筹规划与监督学院转专业工作

副组长：刘振山，负责学院转专业具体工作

副组长：李冬，负责学院转入和转出学生的学生管理与思政考察工作

成 员：吴立志，负责拟转入学生考核的法学专业考察工作

成 员：王秀花，负责拟转入学生考核的汉语言文学专业考察工作

成 员：郭婷婷，负责拟转入学生考核的思政考察工作

成 员：王毓静，负责转专业整个流程的组织服务、资料准备工作

二、转入工作方案

1、工作原则

（1）公平、公开、公正；

（2）重视思想政治与综合素质；

（3）关注专业学习潜力。

2、计划转入人数



根据我院各专业办学条件和 2023年招生计划，符合《山东科技大学

本科学生转专业管理办法》第六条中（一）（二）款规定条件的我院 2024

年度转入总人数上限为 57人，其中法学专业 48人，汉语言文学专业 9

人。

符合第六条中（三）（四）款规定条件的接收计划单列，可在学生入

学或复学时申请办理。

3、考核

（1）考核组织

学院成立由各系主任、院教指委成员、各专业骨干教师、院学团老师

和教科办主任组成的考核专家组，具体负责转入环节的考核工作。

（2）考核前需提供的材料

转出学院审核同意转出的学生参加我院统一组织的转入考核前，需提

供大学入学前最近 1次的高考成绩单查询截图（加盖转出学院团委公章）。

同时根据自己符合转专业的具体条件，选择提交以下 4项材料中的至少一

项。

①转出学院教科办开具（加盖转出学院公章）的一年级学生所学必修

课考试全部合格、无补考重修记录证明（“所学必修课考试全部合格”指

整个一年级阶段所有必修课程考试考核及格，如果学院已同意接收后仍有

一年级阶段必修课程考试考核不及格者，退回原专业继续学习。）；证明

对转入专业有专长或兴趣的特长证明材料（“特长证明材料”指高中入学

以来参加的拟转入专业相关校级以上专业比赛并获奖，或高中入学以来参



加的拟转入专业相关校级以上科学研究或社会实践项目，或高中入学以来

公开发表的拟转入专业相关文章的证明材料）。

②校医院或校医院指定的二级甲等以上医院开具的患有某种疾病或

存在某种生理缺陷的医院诊断证明，以及转出学院开具（转出学院主要负

责人签字并加盖转出学院公章）的因上述疾病或生理缺陷不适合在原专业

继续学习的特别说明。

③针对申请复学、保留入学资格入学的学生，由转出学院或学校教务

处开具的因专业调整或停招，不转专业无法继续学习的特别说明。

④针对参军入伍后退役或休学创业后复学，因自身情况需要转专业的

学生，由转出学院开具（加盖转出学院公章）的退役复学或创业后复学证

明（证明中有学生在部队表现或创业情况的内容）。

（3）考核内容

包括既往学习情况（高考成绩和大学入学以来学习成绩）、思想政

治综合（思想政治、道德情操、个性特质、心理状态等）和专业素质（专

业基础、专业能力、专业态度、专业潜力等）。

（4）考核方式

包括既往学习情况审查认定、思想政治综合面试和专业素质测试。既

往学习情况审查认定包括高考成绩审查和大学入学以来学习成绩审查；思

想政治综合面试由相关专家测试，不参与总成绩评定，实行一票否决制；

专业素质测试包括专业笔试和专业面试。专业笔试采用闭卷考试形式，按

百分制打分。专业面试由专家按百分制打分，求和取平均分。



（5）成绩计算

最终考核成绩=高考折算分×10%+（1–专业排名百分比）×100×

40%+专业素质测试成绩×50%（计算结果保留两位小数）

附注 1：专业素质测试成绩=专业面试成绩×50%+专业笔试成绩×

50%

附注 2：高考折算分=高考成绩（不含政策性加分）÷学生高考所在

省（市、自治区）普通本科第一批次录取控制分数线（文、理）x100 。

对于合并本科批次的省份，本科第一批次录取控制分数线参照特殊类型招

生控制分数线确定。

附注 3：法学专业笔试科目及推荐教材

法学专业笔试科目 1：宪法学

法学专业笔试科目 2：刑法学

科目 1推荐教材：胡云腾、胡锦光、李林.宪法学（第二版）.北京：

高等教育出版社、人民出版社，2020．

科目 2推荐教材：贾宇.刑法学（上册·总论）.北京：高等教育出版

社，2019.

附注 4：汉语言文学专业笔试科目及推荐教材

汉语言文学专业笔试科目 1：中国古代文学史（1）

汉语言文学专业笔试科目 2：现代汉语（1）

科目 1推荐教材：袁世硕.中国古代文学史（第二版）上.北京：高等

教育出版社，2018．



科目 2推荐教材：黄伯荣、廖序东.现代汉语（增订六版）上册.北京：

高等教育出版社，2017.

4、录取

（1）专业面试成绩（按百分制计算）低于 60分（不含 60分）者不

予录取，在此前提下，具体录取结果分专业、按照最终考核成绩排名从高

到低，依次择优录取，确定入围名单。

（2）最终考核成绩相同时，依次按单项的专业素质测试成绩排序、

专业排名百分比成绩排序和高考折算分成绩排序来决定排名先后。

（3）入围名单内最终考核成绩高于或等于 70分者，经考核专家组

全体成员投票，得票过半的同学按平级转专业录取，名单内其余同学按降

级转专业录取。

三、转出工作方案

1、转出条件

根据《山东科技大学本科学生转专业管理办法》第六条，符合下列条

件之一的学生，可以申请从我院原专业转出。

（1）对转出目标专业有专长或兴趣，并达到一定要求的，一年级学

生所学必修课程考试全部合格，无补考、重修记录；

（2）因某种疾病或生理缺陷等身体原因，经校医院或校医院指定的

二级甲等以上医院诊断证明，不适合在原专业继续学习的；

（3）申请复学、保留入学资格入学的学生，因专业调整或停办，不

转专业无法继续学习的，可以申请转入本院相近专业；






