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各学院、相关本科生：

根据《对外经济贸易大学本科生转专业管理办法》（贸大教务发〔2021〕10号，附件1），现启动进行2024-2025学年春季学期本科生转专业工作，具体要求和工

作安排如下：

一、基本条件

（一）申请对象和条件

1.2024级申请转入英语学院和外语学院所属专业本科生。

2.2023级、2022级经学院认定学生确有学习困难，不转专业则无法继续学习者，由转出学院出具相关说明和支撑材料后，学生可提出因学习困难转专业申请。

3.其他经认定的特殊情况。

（二）符合以下情况之一者，不得申请转专业。

1.教育部有相关规定或者录取前与学校有明确约定不得转专业的。

2.依据定向、委托培养协议或规定不能转专业的学生。

3.正在休学、保留学籍的学生。

4.违纪处分未解除的学生。

5.已达到退学程度的学生。

（三）特别说明：外国语中学推荐保送录取的学生转专业工作按教育部相关规定执行。

二、转专业工作流程

1.学院报送转专业条件

各学院向教务处报送转出和接收转专业学生人数、条件和计划，确定接收学生考核方式，填写《2024-2025学年春季学期本科生转专业要求及条件报送表》（见

附件2），电子版发送至jwcxjk@uibe.edu.cn，纸质版（教学院长签字、盖章）提交至教务处学籍科，由教务处统一公布。提交截止时间：3月27日。

2.学生申报

拟转专业学生根据学院转专业条件及名额，填写《对外经济贸易大学本科生转专业申请表》（以下简称《申请表》，见附件3）一式两份、成绩单原件（一式两

份）及转出要求中的其他材料，提交至所在学院。提交截止时间：4月1日。

3.转出学院审查与推荐

转出学院转专业工作领导小组对申请转专业学生进行综合审查，严格把关，并提出推荐意见，并将拟转出学生名单在本学院网站公示三个工作日，并将公示结

果报送至教务处学籍科。截止时间：4月10日。

4.学生提交申请

公示期满后，学生本人直接提交申请表（一式两份）、成绩单原件（一式两份）及转入条件中的其他材料至接收学院。提交截止时间：4月15日。

5.接收学院考核与批准

接收学院依据已公布的转入条件和要求，转专业工作领导小组对申请转入学生进行考核，确定拟接收学生名单，并将名单（附件6）及申请材料上报教务处。提

交截止时间：4月24日。



6.学校公示及异议处理。

学校审核拟接收名单，在教务处网站公示3个工作日。如有异议，须在公示期内以书面形式实名向学校提出。

7.学籍变更。

转专业学生名单经公示无异议后，教务处报主管副校长批准，并上报北京市教委主管部门，获得批准后学校统一进行学籍变更。获准转专业的学生凭《转专业通

知书》到接收学院报到并办理相关手续。学生转专业当学期已选课程务必正常上课、参加期末考试，从下学期起按学生转入专业培养方案开始学习。

 

注：学院及学生上报专业信息时，务必按照当年培养方案的专业名称进行准确填报，不要出现简称、缩写等情况。

 

 

工作流程参考：

时间 工作流程 工作内容

3月25日-3月27日 学院报送转专业条件

各学院向教务处报送转出和接收转专业学生人数、条件和计划，确定接收学生考

核方式，并填写《2024-2025学年春季学期本科生转专业要求及条件报送表》

（见附件2），电子版发送至jwcxjk@uibe.edu.cn，纸质版（教学院长签字、盖

章）提交至教务处学籍科，由教务处统一公布。

3月28日-4月1日 学生申报

拟转专业学生根据学院转专业条件及名额，填写《对外经济贸易大学本科生转专

业申请表》（以下简称《申请表》，见附件3）一式两份、成绩单原件（一式

两份）及转出要求中的其他材料，提交至所在学院。

4月2日-4月10日 转出学院审查与推荐

转出学院转专业工作领导小组对申请转专业学生进行综合审查，严格把关，并提

出推荐意见，并将拟转出学生名单在本学院网站公示三个工作日,并将公示结

果报送至教务处学籍科。

4月11日-4月15日 学生提交申请
公示期满后，学生本人直接提交申请表（一式两份）、成绩单原件（一式两

份）及转入条件中的其他材料至接收学院。

4月15日-4月24日 接收学院考核与批准
接收学院依据已公布的转入条件和要求，转专业工作领导小组对申请转入学生进

行考核，确定拟接收学生名单，并将名单（附件6）及申请材料上报教务处。



4月25日后

学校公示及异议处理
学校审核拟接收名单，在教务处网站公示3个工作日。如有异议，须在公示期内

以书面形式实名向学校提出。

学籍变更

转专业学生名单经公示无异议后，教务处报主管校领导批准，并上报北京市教委

主管部门，获得批准后学校统一进行学籍变更。获准转专业的学生凭《转专业通

知书》到接收学院报到并办理相关手续。学生转专业当学期已选课程务必正常

上课、参加期末考试，从下学期起按学生转入专业培养方案开始学习。

 

教务处

2025年3月25日

附件1：对外经济贸易大学本科生转专业管理办法.pdf (https://i.uibe.edu.cn/tp_up/uploadfiles/ewebeditor/2025/03/25/20250325112704883.pdf)

附件2：2024-2025学年春季学期本科生转专业要求及条件报送表.docx
(https://i.uibe.edu.cn/tp_up/uploadfiles/ewebeditor/2025/03/25/20250325112710941.docx)

附件3：对外经济贸易大学本科生转专业申请表.docx (https://i.uibe.edu.cn/tp_up/uploadfiles/ewebeditor/2025/03/25/20250325112716969.docx)

附件4：对外经济贸易大学本科生转专业申请表（学习困难用）.docx
(https://i.uibe.edu.cn/tp_up/uploadfiles/ewebeditor/2025/03/25/20250325112721421.docx)

附件5：对外经济贸易大学本科生退出双学士学位项目申请表.docx
(https://i.uibe.edu.cn/tp_up/uploadfiles/ewebeditor/2025/03/25/20250325112728405.docx)

附件6：XX学院转专业学生名单.xlsx (https://i.uibe.edu.cn/tp_up/uploadfiles/ewebeditor/2025/03/25/20250325112734309.xlsx)
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