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外国语学院 2026 年学生转专业工作方案

作者： 时间：2026-04-20 点击数：74

根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令 41 号）、《保山学院学生学籍管理规定（修订）》《保山学院学生转专业实施

办法（修订）》及保山学院教务通知〔2026〕32 号《关于做好 2026 年学生转专业工作的通知》要求，结合学院实际，特制定本方

案。

一、工作小组

 组长：兰娟、赵建民、袁薇薇、邓文喜

 组员：陈薇、谢晓倩、2024 级相关班级班主任、2025 级相关班级班主任

二、转专业对象

 第二次转专业对象：2024 级本科学生

 第一次转专业对象：2025 级本科学生

三、拟接收转专业学生专业

 英语（师范）专业

 商务英语专业

 缅甸语专业

四、允许转专业情况

 学生确有拟转入专业特长和兴趣，转专业更能发挥其专长者。

因患病或者有特殊困难、特别需要，无法继续在本专业学习，但尚可在拟转入专业学习的。

休学创业或退役后复学的学生，因自身情况需要转专业的，学院优先考虑。

五、不允许转专业情况

 新生入学未满一学年者。

 专升本、第二学士学位、三校生、补录学生等特殊类型录取的。

 高考录取科类与申请转入专业跨科类（文史 / 理工 / 艺术 / 体育）的。

 保留入学资格、保留学籍、休学期间的。

 应予退学的。

 其他无正当理由的。

六、转专业程序办理

 （一）学院方案公布与咨询

学院于4月30日前审定本方案，审定后在学院官网公布，同时明确咨询时间，安排专人接受学生咨询。

 （二）学生申请与转出审核

 有转专业意向学生填写《保山学院学生转专业申请表》（每人限报 1 个专业），附相关证明材料，向学院提交书面申请。

 学院审查同意并签署意见后，统一报送教务处，5月10 日前完成。

 转出人数原则上控制在本专业当年报到学生数的5% 以内；申请人数超限额时，按学生智育成绩排名择优推荐（特殊原因除

外）。

 （三）材料流转

 学院审核通过的拟转专业学生材料，经教务处审核后，于5 月 15 日统一送交拟转入学院。

 （四）外国语学院接收考核与公示

 考核时间：2026年5月15日14:30

 考核地点：树蕙楼 203

 考核内容：相关专业知识测试+面试

 提交材料：英语四六级成绩、最近一学期综合测评成绩及班级排名、获奖证明、其他转专业相关支撑材料

 考核结束后，学院对拟接收名单公示不少于5个工作日，无异议后签署意见，于5月22日前将材料报教务处。

 （五）学校终审与学籍异动

 教务处汇总审核后报校长办公会审定，公示不少于5个工作日，发文公布录取名单并办理学籍异动，5月31日前完成全部工作。

 （六）新学期报到与学分认定

 获批学生新学期到新专业报到，原学院与转入学院完成管理交接。

 转入学院在学生报到后2周内完成学分认定，指导制定补修计划。

七、注意事项

 弄虚作假、违纪学生，取消转专业资格并给予纪律处分。

 学院严格审核，停招专业不接收转入，确保学生可完成补修。

 获批学生须完成原专业本学期课程与考试，选课期间在转入学院秘书指导下完成新专业选课。

 转专业可编入同年级或低年级；课程差异大、补修困难者，建议编入下一级修读。未修必修课须补修，已修合格同类课程可申请

免修认定学分。

 逾期未提交申请视为自动放弃，超期申请不予受理。

八、咨询方式

 咨询地点：树蕙楼211办公室

 咨询时间：5月6日-5月10日

 联系人：陈薇
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