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转专业工作的通知

根据学校转专业工作细则和教学工作安排，学校从本学期第12周起启动2024-2025学年度学生转专业工作，于第十周开始向各学院征集转专业的意向和计划，目前等待计划导入教务系统转专业流程，即将开始进入转专业的正式工作。因学校决定以后转专业流程将转为线上操作，本次转专业工作做为测试流程，纸质申请表流程和线上流程将同步进行。具体操作流程如下：
1.学生首先确认自身是否具备转专业基本条件。
本科大一学生可以跨学科转专业；本科大二学生须在学科内转专业，中外合作班学生只允许在合作班专业内转专业。专科学生只能在一年级转专业。
不能转专业的情形包括：①本科入学第三年（不含休学）及以上，②处于违纪处分期间，③定向或委托培养的学生（如中本贯通、中高职贯通等），④艺术类和非艺术类专业互转等。具体可以《学生转专业实施细则》（SJQU-WI-JW-603）中相关规定。

2.符合转专业条件的学生可根据个人意愿、自身条件以及“各专业接收学生转专业人数、条件、考核方式一览表”内相关要求和内容，选择拟转入专业。同时在学校工作台教务系统内转专业模块中填写线上申请。
特别注意：学生在校期间只允许一次转专业，转专业申请须慎重考虑。本次转专业涉及本科和专科（本专科转专业不再分时段进行）。学生需将申请表交至自己的学院，同时在网上填写相同内容，缺一不可。

3.学生在本学期第十五周（12月10日）前填妥《学生转专业申请表》（下载路径：https://iso.gench.edu.cn/2018/0503/c5691a67463/page.psp），并将表格交到辅导员，由辅导员汇总完毕后交至所在学院教务秘书处，各学院将收集的转专业申请表在12月13日前按照转去学院分类并交至对应学院。对应学院收到表格后，要与教务系统转专业流程中报上名的学生名单进行核对，需要做到纸质表格和线上申请名单人员对应一致，两者缺一的，不予受理。

4.学生根据每个专业的考核内容和考核方式备考。

5.转专业考核安排在下学期第一周进行。各二级学院须在本学期第15周周五（12月20日）前在转专业操作系统内对学生进行考核时间与地点操作，同时按以往流程把安排表交教务处，教务处汇总后在12月25日在学校官网和教务处公众号公布各学院转专业考核时间与地点（以系统内通知为准，如以后完全转为线上操作，教务处将不再发布此类通知）。学生按照转专业系统内通知的时间地点参加转专业考核。

6.二级学院须在下学期开学后按照考核安排的时间地点进行考核，考核完毕，第2周周一前在转专业系统内将通过考核同意转入本学院的学生提交至教务处审核。教务处将通过考核同意转入学院的学生公示后，第三周周一完成转专业相关工作。获准转专业的学生在完成本学期原专业各课程考核后，下学期转入新专业学习，进入新专业后，学费将按新专业对应年级的费用交纳。

7.公示期内学生如想放弃转专业，可交申请至原学院和转入学院，经批准后报教务处取消转专业，且本次操作视为学生已经进行过转专业操作。公示期过后，学生如未达到学院要求（如有成绩不及格、成绩未达考核标准要求等），学院有权力将学生退回原学院原专业。转专业操作进行后，学生即进入新专业学习，届时学生不可申请放弃转专业，不可转回原学院原专业或申请调剂至其他专业，学生如果对转专业事宜有所犹豫，应在假期内决定是否参加转专业考核，或在考核后公示期内尽快做好决定，在规定的时间内进行相应处理流程，逾期无法处理，后果需自负。

