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上海商学院商务外语学院本科生转专业实施细则 

（2026 年修订） 

 

第一章 总则 

第一条 为贯彻“以学生发展为中心”教育理念，规范转专业工作流程，

根据《上海商学院本科生转专业管理办法（2026 年修订）》（沪商院教【2026】

33 号），结合本院实际制定本细则。 

 

第二章 组织机构和职责 

第二条 成立学院转专业考核工作组。 

组长：院长、书记 

成员：副院长、副书记、专业负责人、系部主任 

秘书：教学秘书 

第三条 主要职责 

（一）制定和修订本学院转专业考核办法 

（二）遵守学校统一部署组织年度转专业考核工作 

（三）确定最终录取名单 

所有决策事宜须经考核工作组成员三分之二以上决议通过。秘书负责材料

审核、考务协调等事务工作。 

 

第三章 申请条件 

第四条 基本条件 

（一）符合《上海商学院本科生转专业管理办法》第七条要求 

（二）学业要求： 

不再设置课程无不及格记录的限制，有不及格课程的学生亦可申请转专

业。 

（三）素质要求： 

1.思想积极向上、品行端正、身心健康、具备良好的学习习惯，无违纪



 2 / 3 
 

违规记录 

2.具有良好的外语听说读写能力和浓厚的外语学习兴趣 

 

第四章 考核与录取 

第五条 考核形式 

（一）申请转专业的学生，需参加转入专业的面试，考试内容由各专业

自主确定。专业面试总成绩为 100 分。 

（二）专业面试内容包含： 

1.专业外语表达能力测试（60%） 

2.专业认知与学习规划（20%） 

3.综合素质评估（20%） 

第六条 录取规则 

（一）按照百分制成绩计算排名，按面试总成绩排序录取。 

（二）成绩相同时优先顺序： 

1.第一志愿申请者 

2.平均学分绩点高者 

3.专业相关竞赛获奖者 

 

第五章 工作流程 

第七条 工作程序 

（一）在每学年第二学期，召开学院转专业考核小组工作会议，讨论确

定当年度可接受转专业申请的专业目录、招收人数（原则上不低于该专业当年招

生人数的 20%）及各专业考核内容（考试科目、考试形式、考试时间等），并上

报教务处。若拟录取人数超过计划数，学院将按学校规定及时向教务处备案。 

（二）秘书负责接收学生个人申请资料，并核实申请者的资格。 

（三）组织符合条件的申请者参加面试、学院公示拟录取名单，并上报

教务处审核。 

（四）按照学校批准公示后名单，负责办理转入学生后续相关事宜。 

第八条 其他说明 
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（一）申请转专业学生需要提交材料清单： 

1.转专业申请表 

2.在校期间完整成绩单 

3.个人可以提供的相关支撑材料 

（二）本细则自 2025 级本科生开始实施，解释权归商务外语学院转专

业考核工作组。 

 

商务外语学院 

2026 年 4 月 

 


